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W ramach projektu ,,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
wspdtfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
realizowanego w ramach Umowy o dofinansowanie projektu
nr POWR.03.01.00-00-5214/17

O refundacje wynagrodzenia Opiekuna stazysty/ki moze ubiegaé sie kazdy Pracodawca, ktory przyjmie na staz
studentéw w ramach projektu stazowego ,, Staze z marzen — program stazy krajowych dla studentdw kierunku

Politologia” realizowanego przez Wyzszg Szkote Finanséw i Zarzgdzania w Warszawie.

|. Podstawowe informacje o stazach:

Czas trwania stazy: czerwiec — pazdziernik 2018 oraz czerwiec — pazdziernik 2019,
Liczba stazystéw: 100 osob (50 stazy w 2018 oraz 50 stazy w 2019 r.),
llo$¢ godzin stazu: 16 tygodni (360 h)/stazysta, tj. Srednio 22,5 h/tygodniowo, min. 20h/tydz.

Il. Obowigzki Opiekuna stazu:

Uczestnictwo w przyjeciu Stazysty/ki do organizacji, przeprowadzenie procesu adaptacji,
Przedstawienie zakresu obowigzkdw podczas realizacji Stazu oraz objasnienie sposobu wykonywania
poszczegdlnych zadan powierzonych Stazyscie/tce,

Wprowadzenie Stazysty/ki w procedury i zasady obowigzujgce w organizacji,

Dbatos¢ o realizacje elementow edukacyjnych zdefiniowanych w Programie Stazy,

Monitorowanie postepow Stazysty/ki,

Udzielanie informacji zwrotnej na temat osiggnietych wynikdw i stopnia realizacji zadan,

Udzielanie biezgcego wsparcia merytorycznego w zakresie objetym programem Stazu,

Pomoc i wsparcie Stazysty/ki w powstatych problemach podczas realizacji Stazu,

Wypetnienie niezbednej dokumentacji okreslonej Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

oraz tréjstronng Umowag o organizacje stazu,

I1l. Gtéwne zasady naliczania wynagrodzenia Opiekuna:

Pracodawca wyznacza osobe i oddelegowuje jg do opieki nad stazystg/ami,
Opiekun stazu moze mie¢ pod opiekg maksymalnie 10-ciu stazystow/ek jednoczesnie,

Poprzez godzine pracy Opiekuna rozumie sie godzine zegarowg — 60 minut,
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Czas pracy opiekuna nie moze by¢ wiekszy niz czas pracy stazysty/ki. Okres, przez jaki moze by¢
wyptacane wynagrodzenie jest tozsamy z okresem trwania stazy realizowanych w projekcie, przy czym
wymiar godzinowy opieki nad stazystg odpowiada wymiarowi godzinowemu stazu. W sytuacji
wczesniejszego zakonczenia stazu przez uczestnika/czke, bez wzgledu na przyczyne zakoriczenia udziatu
w stazu, wynagrodzenie za danego uczestnika nie moze by¢ w dalszym ciggu wyptacane,

Stawka 28,20 zt brutto brutto® / za godzine pracy w petnej wysokosci przystuguje za wykonywanie
czynnosci zwigzanych z opiekg nad 10 stazystami/kami realizujgcymi obowigzki stazowe,

W przypadku przyjecia na staz mniej niz 10-ciu stazystéw/ek, stawka godzinowa dla Opiekuna stazu za
opieke nad jednym stazystg wynosi 2,82 zt brutto brutto / za godzine pracy. Sposdb naliczania stawki
Opiekuna stazu przy mniej niz 10-ciu stazystach: 2,82 zf brutto brutto x liczba stazystow objetych opiekq

x liczba godzin.

Wartos¢ refundacji wynagrodzenia Opiekuna stazu powinna obejmowac wartos$¢ wynagrodzenia brutto brutto,

tj. wynagrodzenie netto, sktadki po stronie pracownika oraz wszystkie koszty po stronie pracodawcy.

IV. Sposdb refundacji wynagrodzenia Opiekuna:

1. Pracodawca wyptaca oddelegowanemu na stanowisko Opiekuna stazu pracownikowi, petne
wynagrodzenie wynikajace z jego umowy wraz z pochodnymi wystepujgcymi po stronie Pracownika i
Pracodawcy za dany miesigc kalendarzowy.

2. Pracodawca wystawia note obcigzeniowg za kazdy przepracowany miesigc Opiekuna stazysty/ki i
przekazuje jg Organizatorowi stazu (uczelni) wraz z dokumentami okreslonymi w Regulaminie rekrutacji
i uczestnictwa w projekcie potwierdzajgcymi zrealizowane godziny pracy Opiekuna tj.:

Dzienniki stazu i listy obecnosci stazystow/ek podpisane przez Opiekuna oraz stazyste/tke
(zatacznik nr 6 do Regulaminu),
Whiosek o refundacje wynagrodzenia Opiekuna stazu (zatacznik nr 18 do Regulaminu),

3. Uczelnia na podstawie otrzymanych, kompletnych dokumentéw okreslonych w pkt. 1V.2 refunduje
wynagrodzenie Opiekuna stazu tj. przelewa warto$¢ noty obcigzeniowej na rzecz Pracodawcy. UWAGA!
Uczelnia refunduje wyptacone wynagrodzenie Opiekuna stazu, ale nie wyptaca srodkéw na przelew
wynagrodzenia dla Opiekuna stazu.

4. Uczelnia rozlicza refundacje dla Opiekunéw stazy po kazdym przepracowanym miesigcu pracy na

podstawie dostarczonych, kompletnych dokumentéw okreslonych w pkt. 1V.2.

! ¥aczny koszt pracodawcy zwigzany z wyptatg wynagrodzenia na podstawie umowy o prace, na ktéry sktadaja sie: ptaca brutto, sktadki
na ubezpieczenie spoteczne — ubezpieczenia emerytalne i rentowe (w czesci ptaconej przez pracodawce) oraz wypadkowe, sktadke na
Fundusz Pracy oraz sktadke na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.
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Refundacja wyptacana bedzie w terminie maksymalnie do 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo
wypetnionych dokumentéw przez Pracodawce.

Nota obcigzeniowa w tresci tytutu powinna zawieraé: nazwe projektu, imie i nazwisko Opiekuna stazu,
imie i nazwisko stazysty/ow oraz wskazanie okresu sprawowania opieki nad Stazystami/kami wraz z
liczbg godzin, za ktéry przystuguje refundacja, wtasciwg kwote do zrefundowania oraz nr konta
bankowego Pracodawcy, na ktére ma zosta¢ dokonana refundacja. Wzér noty obcigzeniowe] stanowi

zatgcznik nr 20 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie.
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