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Zatqcznik nr 11

PROGRAM STAZU

w ramach projektu ,,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”

Nazwa firmy, lokalizacja: XYZ, BASNIOWA 1, 00-001. WARSZAWA

Wyznaczony Opiekun stazu: JAN KOWALSKI

Obszar biznesowy / dziat / komérka organizacyjna, w ktérej realizowano program:

DZIAt. PR

taczna liczba godzin do zrealizowania: 360 godzin (90 godzin / miesigc)

1. Skrécony OPIS PROGRAMU stazu i gtéwne zatozenia:

Staz realizowany bedzie w Dziale PR w firmie XYZ. Stazysta zapozna sie ze sposobem funkcjonowania danego
dziatu, bedzie miat okazje pracowac przy réznego typu dziataniach zwigzanych z pracq w PR. Zatozeniem tego
czteromiesiecznego stazu jest, aby po ukoriczeniu statystyka mogta objg¢ samodzielne stanowisko mfodszego
specjalisty.

2. CELE edukacyjne:

Cele edukacyjne —konkretne, jasno sprecyzowane rezultaty, ktére majq zostac osiggniete poprzez podejmowanie w

programie stazu dziatan edukacyjnych. Cel powinien byc zrozumiaty dla wszystkich osob zaangaZzowanych w realizacje
programu. Cele edukacyjne nie mogq byc tozsame z przedstawionym w programie zakresem obowigzkéw czy tresciami
edukacyjnymi, cho¢ mogq sie wzajemnie przenikac.

Np. Zapoznanie stazysty ze znaczeniem i sposobem funkcjonowania Dziatu PR w organizacji XYZ. Przyswojenie przez

praktykanta podstawowych koncepcji wykorzystywanych przy pracy w Dziale PR.

3. TRESCI edukacyjne:

Tresci edukacyjne — materiat, ktory stazysta ma za zadanie opanowac podczas trwania programu, za pomocq ktérego

przekazywana jest wiedza, umiejetnosci i zachowania. Przyswojenie tresci edukacyjnych pozwala osiggngc¢ zdefiniowane
cele edukacyjne.

Np. Struktura Dziatu PR w organizacji XYZ. Procesy i dziatania podejmowane przez Dziat PR w organizacji XYZ w powiqzaniu z
innymi komdrkami organizacji oraz w odniesieniu do klientow zewnetrznych. Koncepcje i metody zastosowania wybranych

technik PR.

4. Planowany CZAS PRACY:

Planowane godziny pracy 08:30—-16:00

Planowany dzienny czas pracy 7,5h

Planowane pracujace dni tygodnia? | Poniedziatek, wtorek, Sroda

! Przewidywana liczba godzin stazu, przy czym maksymalnie 8 h/dziennie, minimalnie 20h/tygodniowo, tacznie
360h/staz w okresie 16 tygodni.
2 W przypadku elastycznego czasu pracy, nalezy wpisaé , do ustalenia”.
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5. Podstawowy ZAKRES OBOWIAZKOW:

Redagowanie materiatow prasowych.

Monitoring mediow.

Codzienne wsparcie pracownikow dziatu.

Tworzenie raportow i zestawien dla klientow agencji.
Uczestnictwo w spotkaniach zespotu.

6. Planowany przebieg PROCESU ADAPTACJI Stazysty/Stazystyki:

1. Zapoznanie stazystki z najblizszymi wspotpracownikami oraz z opiekunem stazu.

2. Zapoznanie staZystki z przestrzeniq biurowq.

3. Przydzielenie stazystce stanowiska pracy oraz odpowiednich uprawnien umozliwiajgcych poruszanie sie po
firmie i realizacje wyznaczonych zadan.

4. Zapoznanie stazystki z:

- ogdlnymi informacjami na temat organizacji (np. historia, misja, wizja, wartosci, struktura, cele,
charakterystyka dziatalnosci),

- kulturq organizacyjng, sposobami komunikacji, zasadami postepowania, realizowaniem polecenr stuzbowych,

- obowiqzujgcymi w firmie przepisami, requlaminem BHP oraz innymi, jesli dotyczq pracy na danym stanowisku.

7. WIEDZA, UMIEJETNOSCI | KOMPETENCJE SPOLECZNE, ktére beda rozwijane przez
Stazyste/ke w trakcie trwania stazu3:

Orientacja w aktualnej ofercie mediéw masowych, znajomos¢ rynku mediow,

Wiedza zawodowa profili redakcyjnych pism, ............

Tworzenie informacji dla prasy, pisanie tekstow, obserwacja biezqcej sytuacji

Umiejetnosci zawodowe .
rynkowej, ..........

Samodzielnos¢, umiejetnosc pracy w zespole, umiejetnosc pracy pod presjg

Kompetencje spoteczne . o
czasu, wielozadaniowosg, ...............

Stazysta/ka Opiekun stazu Pracodawca Organizator stazu

3 Zgodne z Efektami ksztatcenia na kierunku Politologia I stopnia, ktore stanowia Zatgcznik nr 12 do Regulaminu
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