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REGULAMIN REKRUTACII
| UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”

l. POSTANOWIENIA OGOLNE

81 Definicje i pojecia ogdlne
Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia oznaczaja:

e Projekt — projekt pod tytutem ,Staze z marzenr! - Program stazy krajowych dla studentéw
kierunku Politologia”, realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,
Os$ Priorytetowa lll Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1 Kompetencje w
szkolnictwie wyzszym, na podstawie umowy nr POWR.03.01.00-00-S214/17 zawartej z Instytucja
Posredniczacg w dniu 28 listopada 2017 r., wspoéftfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

* Biuro Projektu — jednostka zajmujaca sie obstugg administracyjng Projektu w ramach Dziatu
Projektéw Europejskich Wyzszej Szkoty Finanséw i Zarzgdzania w Warszawie z siedzibg przy ul.
Pawiej 55, 01-030 Warszawa, pokdj 212.

¢ UE - Unia Europejska,

» EFS — Europejski Fundusz Spoteczny,

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,

* Instytucja Posredniczaca — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a, 00-695
Warszawa,

« Organizator stazu / Uczelnia — Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzadzania w Warszawie z siedzibg przy
ul. Pawiej 55, 01-030 Warszawa,

« Student/Studentka — Student/ka semestru V lub VI, studiéw | stopnia, stacjonarnych
lub niestacjonarnych na kierunku Politologia, koriczacy/a studia w 2017/2018, badz 2018/2019
roku, prowadzonym w ramach Wydziatu Nauk Spotecznych Wyiszej Szkole Finansow i
Zarzadzania w Warszawie,

- Kandydat/Kandydatka — Student/ka ubiegajgcy/a sie o mozliwo$¢ odbycia Stazu w ramach
Projektu,

« Uczestnik/Uczestniczka — Student/ka, ktéry/a podpisat/a Umowe stazowa w ramach Projektu,

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
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Stazysta/Stazystka — Student/ka kierunku Politologia w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania
w Warszawie, odbywajgcy/a staz w ramach niniejszego Projektu,

Staz — odptatna forma praktycznego zdobycia wiedzy, polegajgca na zdobywaniu wiedzy,
sprawdzaniu i doskonaleniu zawodowych umiejetnosci praktycznych w miejscu pracy, na terenie
Polski, bez nawigzywania stosunku pracy z Pracodawcg, organizowana w ramach realizowanego
Projektu dla Studentéw/ek kierunku Politologia w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzgdzania w
Warszawie,

Realizator stazu / Pracodawca - instytucja lub przedsiebiorca przyjmujgcy Studenta/ke na Staz o
profilu bezposrednio zwigzanym z kierunkiem odbywanych studidw, ktéry/a zaproponuje i
umozliwi zrealizowanie programu stazu zgodnego z efektami ksztatcenia na danym kierunku
studidw,

Opiekun stazu — osoba wyznaczona przez Pracodawce do opieki merytorycznej nad Stazystg/kg i
sprawowania nadzoru nad organizacjg i przebiegiem stazu,

Regulamin — oznacza niniejszy Regulamin rekrutacji oraz uczestnictwa w projekcie, a wiec udziatu
w ptatnych stazach zawodowych wraz z zatacznikami 1 — 19 obowigzujgcy od dnia wprowadzenia
w zycie,

Umowa (o organizacje Stazu) — oznacza tréjstronng umowe o organizacje Stazu, zawartg miedzy
Uczelnig/Organizatorem stazu, Realizatorem stazu/Pracodawcy a Stazysta/ka, okreslajgca: okres
i miejsce odbywania stazu, program stazu, szczegétowe zasady realizacji stazu, wynagrodzenie
Stazysty/ki, prawa i obowigzki stron Umowy, wysoko$¢ wynagrodzenia oraz zakres obowigzkow

Opiekuna/ki Stazu.

§2 Podstawa realizacji Stazy w ramach Projektu

Niniejszy Regulamin okresla warunki rekrutacji do Projektu oraz uczestnictwa w ptatnych stazach

zawodowych organizowanych w ramach Projektu.

Whioskodawcy i realizatorem Projektu jest Wyzsza Szkota Finansdéw i Zarzadzania w Warszawie,

dziatajgca na podstawie umowy nr POWR.03.01.00-00-S214/17 zawartej dnia 28 listopada 2017r. z

Narodowym Centrum Badan i Rozwoju, petnigcym role Instytucji Posredniczgcej Osi Priorytetowe;j llI

Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju PO WER.

Celem gtéwnym Projektu jest zwiekszenie kompetencji niezbednych do wykonywania pracy

zawodowej u 100 studentéw kierunku Politologia, studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych, w

okresie 2 lat. Poprzez organizacje wysokiej jakosci stazy krajowych studenci ostatnich semestréw

studiow zostang wyposazeni w umiejetnoSci pozadane przez pracodawcow (kompetencje

zawodowe, spoteczne). Staze realizowane sg zgodnie z Zaleceniami Rady z dn. 10.03.2014 w sprawie

ram jakosci stazy nr 2014/C 88/01.
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§3 Cel i zatozenia Stazu

. Celem Stazu jest rozwdj kompetencji zawodowych oraz zdobycie przez Studentéw/ki biorgcych/e
udziat w Projekcie doswiadczenia zawodowego, $cisle zwigzanego z kierunkiem i programem studiow
(zgodnego z efektami ksztatcenia na danym kierunku?).
. Projekt zaktada organizacje 100 stazy, w tym 50 stazy dla Studentéw konczacych ksztatcenie w roku
2017/2018 i 50 stazy dla studentéw konczacych ksztatcenie w roku 2018/2019, zakwalifikowanych do
udziatu w Projekcie.
. Do rozpoczecia Stazu i do otrzymania stypendium stazowego kwalifikowani sg Uczestnicy/czki
Projektu, ktérzy/e jednoczesnie:
a) zostali/ty zakwalifikowani/e w drodze rekrutacji do wziecia udziatu w stazu zawodowym (na
podstawie oceny zgtoszenia formalnej i merytorycznej),
b) ztozyli/ty kompletne i prawidtowo wypetnione dokumenty, o ktérych mowa w §7 pkt. 1b oraz
dostarczyli/ty podpisang tréjstronng umowe stazowg przed rozpoczeciem stazu.
. Kazdy/a Student/ka, ktéry/a zostanie zakwalifikowany/a do odbycia Stazu podczas rekrutacji oraz
podpisze umowe stazowg, skorzysta z ptatnego czteromiesiecznego Stazu zawodowego u Pracodawcy
w petnym wymiarze 360 godzin.

. Uczestnik/Uczestniczka moze odbywac Staz wynagradzany w ramach Projektu tylko jeden raz.

Il REKRUTACJA UCZESTNIKOW PROJEKTU

§4 Grupa docelowa projektu

Projekt skierowany jest tacznie do 100 Studentéw/ek studidw stacjonarnych i niestacjonarnych |
stopnia (studia licencjackie) na kierunku Politologia w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w
Warszawie:

a) 50 stazy dla Studentéw konczacych ksztatcenie w roku akademickim 2017/2018,

b) 50 stazy dla Studentdw korczgcych ksztatcenie w roku akademickim 2018/2019.

Liczba miejsc stazowych w ramach Projektu jest ograniczona.

Organizator stazu zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia liczby miejsc stazowych w przypadku

powstania stosownych oszczednosci, podczas realizacji Projektu.

! Efekty ksztatcenia na kierunku Politologia | stopnia stanowig Zatgcznik nr 12 do niniejszego Regulaminu

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
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§5 Kryteria kwalifikowania Uczestnikow/czek Projektu

O wyborze Kandydatéw/ek decydujg nastepujgce kryteria:
Kwalifikujgce (0/1):
a) Status Studenta/ki ostatniego semestru studidw stacjonarnych lub niestacjonarnych na
roczniku, stopniu oraz kierunku objetym Projektem (zgodnie z opisem zamieszczonym w §4
pkt. 1),
b) Deklaracja dyspozycyjnosci w petnym zaplanowanym zakresie stazu,
Wykluczajace (0/1):
a) Rownolegte uczestnictwo Studenta/ki w programie Erasmus Plus +,
Punktowe (maksymalna liczba punktéw do uzyskania — 30 pkt.)
a) wyniki w nauce — $rednia ocen z ostatniego zaliczonego semestru (im wyzsza Srednia tym
wiecej punktdw, srednia 5.0 — maksymalna liczba punktéw — 20 pkt.),
b) motywacja — max. 5 pkt.,

c) kompetencje — max. 5 pkt.;

Nie spetnienie pkt. | powoduje odrzucenie kandydatury Studenta/ki na Staz. Spetnienie pkt. Il powoduje

odrzucenie kandydatury Studenta/ki na Staz.

2.

Na podstawie otrzymanych zgtoszen sporzgdzona zostanie lista rankingowa oséb zakwalifikowanych
do udziatu w Projekcie. Osoby, ktére nie zostang przyjete z powodu braku miejsc, trafig na liste

rezerwowa i zostang zaproszone do udziatu w przypadku zwolnienia sie miejsc.

W przypadku uzyskania przez wiecej niz jedng zgtoszong osobe tej samej ilosci punktéw, o przyjeciu

decydowac bedzie wartos¢ sredniej (wyniki w nauce), w dalszej kolejnosci kolejno$é¢ zgtoszen.
§6 Procedura rekrutacji

Informacja na temat rozpoczecia procedury rekrutacji zostanie podana do wiadomosci na oficjalnej

stronie internetowej Projektu (www.stazezmarzen.vizia.pl) oraz poprzez system EXTRANET.

Rekrutacja Uczestnikdw/czek planowana jest odpowiednio dla Studentéw/ek z rocznika 2017/2018 w
kwietniu 2018 (planowany termin naboru kwieciern — czerwiec 2018), natomiast dla Studentow/ek
konczgcych ksztatcenie w roku akademickim 2018/2019 w kwietniu 2019 (planowany termin naboru
kwiecien — czerwiec 2019). Rekrutacja zostanie uruchomiona w momencie oficjalnego ogtoszenia na
stronie internetowej Projektu oraz w systemie EXTRANET. W przypadku duzego zainteresowania
Projektem, Kierownik Projektu zastrzega sobie mozliwos¢ wczeéniejszego zamkniecia rekrutacji. Jesli
liczba zgtoszenn przekroczy dostepng liczbe miejsc, zostanie utworzona lista rezerwowa

Kandydatow/ek do udziatu w Projekcie.

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
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2. W przypadku braku wystarczajacej liczby zgtoszen, rotacji wsréd kandydatéow/ek, badz innego

uzasadnionego powodu, w kazdym roku moze zosta¢ uruchomiona rekrutacja uzupetniajaca.
3. Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z politykg rdwnych szans, przy uwzglednieniu zatozen
liczbowych, ktére zostaty okreslone we wniosku o dofinansowanie Projektu, tj. faczna liczba

Uczestnikdw/czek Projektu: 100 os6b, w tym 60 kobiet i 40 mezczyzn.

4. Rekrutacja bedzie prowadzona zgodnie z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz
niedyskryminacji. Zadna kobieta ani mezczyzna nie bedg dyskryminowani ze wzgledu na pte¢. Osoby
niepetnosprawne bedg miaty zapewniony réwny dostep do udziatu w stazach. Podczas rekrutacji
brane bedg pod uwage kryteria okreslone w §5, pkt. 1 (m.in. kompetencje, motywacja, wyniki w
nauce), pte¢ oraz niepetnosprawnosc¢ nie beda wykluczajace, ani brane pod uwage przy kwalifikacji
uczestnikdw/czek projektu.

5. Harmonogram rekrutacji dostepny jest na stronie internetowej Projektu (www.stazezmarzen.vizja.pl).

6. Procedura rekrutacji obejmuje nastepujgce etapy:

a) Powotanie Komisji Rekrutacyjnej?,

b) Zamieszczenie informacji na stronie internetowej Projektu przez Kierownika Projektu o:
planowanej dacie rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji, wymaganych dokumentach koniecznych
do ztozenia podczas rekrutacji oraz przyjetych kryteriach oceny,

c) Wypetnienie przez Kandydata/ke formularza zgtoszeniowego, ktdry stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu (on-line lub w wersji papierowej), oraz skompletowanie wszystkich wymaganych
dokumentoéw,

d) Ztozenie formularza zgtoszeniowego (zatgcznik nr 1) wraz z wymaganymi dokumentami osobiscie

w Biurze Projektu bgdz za pomocg strony internetowej (www.stazezmarzen.vizja.pl).

e) Weryfikacja spetnienia kryteriéw formalnych oraz merytorycznych przez Komisje Rekrutacyjna,

f) Ustalenie listy rankingowej oséb zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie oraz listy rezerwowej;

zamieszczenie informacji o wynikach na stronie Projektu,

g) W przypadku niewystarczajacej liczby zgtoszen — przeprowadzenie dodatkowego naboru zgodnie

z kryteriami opracowanymi przez Komisje Rekrutacyjna,

h) Podpisanie przez zakwalifikowanych Uczestnikéw/ki wymaganych dokumentéow okreslonych w §7

pkt. 1b.
7. Wystanie zgtoszenia nie jest réwnoznaczne z zakwalifikowaniem Kandydata do udziatu w Projekcie.

8. Zgtoszenia, ktdre wptyng po zamknieciu rekrutacji, nie bedg uwzgledniane.

2 W sktad Komisji Rekrutacyjnej bedg wchodzi¢ osoby zaangazowane w realizacje Projektu z ramienia Organizatora.
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9. Organizator stazu zastrzega sobie mozliwo$¢ anulowania procesu rekrutacji i dziatan zwigzanych z

organizacjg Stazy, ktdre zostaty przewidziane w niniejszym Projekcie, w przypadku nie osiggniecia

wymaganego Regulaminem Konkursu nr POWR.03.01.00-IP.08-00-SP2/17 w programie Studiujesz?

Praktykuj! kryterium dostepu nr 11 — minimalnego poziomu 30% studentdow z kierunku, trybu i roku

studiow objetego wsparciem. W przypadku wystgpienia takiej sytuacji Studenci/tki oraz Pracodawcy

nie moga wnies$¢ zadnych roszczen z tego tytutu.

ZASADY UDZIAtU W PROJEKCIE ORAZ REALIZACJI STAZU

§7 Warunki udziatu w Projekcie oraz niezbedna dokumentacja

Aby ubiegad sie o staz, nalezy spetni¢ nastepujgce warunki:

STAZYSCI/TKI

1. Kandydat/ka powinien/powinna:

a. By¢ Studentem/kg ostatniego roku studiéw stacjonarnych lub niestacjonarnych na kierunku

Politologia w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Warszawie z rocznika kornczacego

ksztatcenie w roku akademickim 2017/2018 badz 2018/2019,

b. Wypetnic i ztozy¢ w Biurze Projektu wymagane dokumenty w oryginale:

o Formularz zgtoszeniowy (wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu),

@)

Oswiadczenie Uczestnika/czki Projektu: dotyczace przetwarzania danych osobowych (wzér
stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu),

Oswiadczenie Studenta: potwierdzenie statusu na rynku pracy (wzér — Zatacznik 3) w celach
prawidtowego zgtoszenia do ubezpieczenia, dane do umowy stazowej,

Zyciorys zawodowy (CV) (wzér stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu),

Whiosek o staz (zatgcznik nr 5 do Regulaminu),

Deklaracje uczestnictwa w projekcie (zatgcznik nr 13 do Regulaminu)

Oryginat zaswiadczenia o Sredniej ocen z ostatniego zakorniczonego semestru (V) uzyskany w

dziekanacie.

c. podpisaé trojstronng umowe o organizacje stazu po otrzymaniu informacji dotyczacej

zakwalifikowania sie do uczestnictwa w Projekcie,

Kandydat/ka musi posiadaé¢ status Studenta/tki* ww. kierunku w momencie rozpoczecia udziatu w

Projekcie,

tj. w dniu podpisania tréjstronnej umowy o organizacje stazu. Kandydat/ka nie moze

jednoczesnie bra¢ udziatu w programie Erasmus Plus +.

3 W rozumieniu ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
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PRACODAWCY

1. Stazysta/ka moze odbywac staz u pracodawcy, ktéry spetnia ponizsze warunki:

a)

c)

Wyraza che¢ wspodtpracy w ramach organizacji Stazy i zgadza sie z zatozeniami Projektu ,,Staze z
marzen — program stazy krajowych dla studentdéw kierunku Politologia”.

Przedmiot dziatalnosci Pracodawcy, badZz wewnetrznego dziatu w ramach ktérego Stazysta/ka
bedzie odbywac Staz, jest bezposrednio powigzany z kierunkiem studidw realizowanym przez
Studenta/ke.

Oferowane przez niego stanowisko Stazu umozliwia realizacje zatozonych efektéw ksztatcenia dla
danego kierunku, wybranych z Efektéw ksztatcenia na kierunku Politologia | stopnia®.

Posiada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Posiada niezbedny potencjat techniczny do przeprowadzenia Stazu; zapewni Stazy$cie/Stazystce
odpowiednie miejsce pracy, o standardzie nie nizszym niz miejsca pracy innych pracownikow w
danej firmie,
Jest wiarygodny merytorycznie i finansowo.

Dysponuje osobami zdolnymi do bycia Opiekunami stazu, jest w stanie oddelegowac osoby do
pracy na danym stanowisku na caty okres trwania Stazu.

Nie jest w stanie likwidacji ani upadtosci,

Ztozyt wymagane dokumenty (on-line lub w wersji papierowej w Biurze Projektu):

o Formularz zgtoszenia stazu dla pracodawcéw (na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 9 do

niniejszego Regulaminu)

Po wybraniu danego pracodawcy przez studenta/ke, podpisat tréjstronng umowe, do ktérej
przedstawit wypetnione dokumenty: program stazu (zatacznik nr 11) oraz deklaracje pracodawcy

o przyjeciu studenta na staz (zatacznik nr 10).

§8 Obowigzki Realizatora stazu/Pracodawcy

1. Realizator stazu:

a)

Wyraza cheé¢ wspdtpracy i zgode na zatozenia projektowe, w tym m.in. na wypetnienie
dokumentacji projektowej, wizyte przedstawiciela Uczelni w miejscu odbywania Stazu,

wypetnienie dokumentow zwigzanych z oceng Stazysty/ki, sprawowanie opieki merytorycznej nad

4 Efekty ksztatcenia na kierunku Politologia | stopnia stanowia Zatgcznik nr 12 do niniejszego Regulaminu.
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Stazystami/kami w miejscu odbywania Stazu, dbatos¢ o bezpieczenstwo i higiene pracy podczas
realizacji Stazu, oraz na oznakowanie miejsca realizacji Stazu,
b) We wskazanych nizej terminach dostarczy do Biura Projektu wymagane dokumenty:

e Formularz zgloszenia staiu dla pracodawcéw (zatacznik nr 9) zawierajgcy m.in.:
informacje o Pracodawcy (nazwa i adres, informacja o profilu podstawowej dziatalnosci),
informacje na temat liczby oferowanych miejsc stazy, skrécony (ramowy) program
oferowanego stazu wedtug zatgcznika nr 9 do Regulaminu - w terminie do korica trwania
otwartego naboru ofert stazowych ogtoszonego na stronie internetowej Projektu,

e Deklaracje pracodawcy o przyjeciu studenta na staz dotyczgcg wskazanego/ej z imienia i
nazwiska Stazysty/ki (zatgcznik nr 10 do Regulaminu) — w terminie do dnia podpisania
tréjstronnej umowy o organizacje stazu,

e Petnomocnictwo udzielone osobom podpisujgcym umowe o organizacje stazu, jesli
dotyczy — wraz z podpisang umowag o organizacje stazu — w terminie do dnia podpisania
tréjstronnej umowy o organizacje stazu.

Niedostarczenie ww. dokumentéw moze by¢ podstawg rezygnacji z nawigzania wspotpracy z

Pracodawca.

c) Przygotuje we wspotpracy ze Stazysta/ka program stazu (zatgcznik nr 11), ktérego zakres musi byé
zgodny z efektami ksztatcenia® na danym kierunku i musi zapewnié¢ mozliwos$é praktycznego
wykorzystania wiedzy Stazysty/ki, oraz przedtozy go do akceptacji wyznaczonego przedstawiciela
Organizatora stazu,

d) Podpisze tréjstronng umowe o organizacje stazu (wraz z petnomocnictwem udzielonym
osobie/osobom podpisujgcym umowe o organizacje stazu, jesli dotyczy),

e) Zapewni odpowiednie miejsce stazu w siedzibie/oddziale/biurze firmy (o standardzie nie nizszym
niz innych pracownikéw zatrudnionych u danego Pracodawcy),

f) Zapewni szkolenie BHP i niezbedne przeszkolenie stanowiskowe zgodnie z wewnetrznie
obowigzujgcymi wymaganiami,

g) Wskaze zakres obowigzkowych badan lekarskich, ktére powinien posiadaé Stazysta/ka
wykonujacy zatozone czynnosci w ramach realizacji Stazu,

h) Oznaczy miejsce realizacji stazu (umiesci min. 1 plakat formatu A3 zawierajgcy informacje
dotyczagce wsparcia oferowanego w ramach Projektu, przekazany przez Uczelnie za
posrednictwem Studenta/ki, w miejscu ogdlnodostepnym i widocznym, takim jak np. wejscie do

budynku, w ktérym realizowany jest Staz),

5 Efekty ksztatcenia na kierunku Politologia | stopnia stanowia Zatgcznik nr 12 do niniejszego Regulaminu.
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i) Wyznaczy Opiekuna Stazysty/ki, ktéry bedzie opiekowat sie nim/nig podczas Stazu (doktadny

zakres obowigzkéw Opiekuna stazu opisany w §9 niniejszego Regulaminu),

j) Wypetni i poswiadczy po zakonczeniu Stazu Potwierdzenie realizacji programu stazu (wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 8 do Regulaminu),

k) Po zakonczeniu Stazu wypetni i przekaze do Biura Projektu za posrednictwem Stazysty/ki
Zaswiadczenie o ukoriczeniu Stazu (Zatacznik nr 7 do Regulaminu),

I) Zobowigzuje sie do rzetelnego i terminowego wypetnienia ankiet ewaluacyjnych i
monitoringowych w ramach Projektu oraz wszystkich pozostatych dokumentéw projektowych
opisanych w niniejszym Regulaminie.

. Pracodawca moze przyjaé na staz dowolng liczbe Stazystéw/ek przy czym na kazdego Opiekuna stazu
moze przypada¢ maksymalnie 10 Stazystow/ek. Organizator, na wniosek Pracodawcy, moze zwiekszy¢
lub zmniejszy¢ limit liczby Stazystéw/ek, gdy uzna, ze przyjecie wiekszej badZz mniejszej liczby
Stazystéw/ek przez pracodawce nie wptynie niekorzystnie na jako$¢ Stazy ani na realizacje celu
Projektu.

. Na wniosek Pracodawcy istnieje mozliwos$¢ refundacji dodatku przyznanego Opiekunowi przez
Pracodawce wynagrodzenia za opieke nad Stazysta/ka zgodnie z zapisami trdjstronnej umowy o
organizacje stazu. Dodatek refundacyjny bedzie przyznawany kazdorazowo po przepracowanym
miesigcu jako Opiekun stazu w projekcie zgodnie z Programem stazu. W wyjatkowych sytuacjach, po
akceptacji przez Kierownika projektu stazu ukonczonego w niepetnym wymiarze godzin, dodatek
bedzie refundowany w stopniu proporcjonalnym do liczby zrealizowanych godzin opieki nad
Stazysta/kg (aby ubiegad sie o refundacje nalezy prawidtowo wypetni¢ i ztozy¢ w Biurze Projektu
whniosek o refundacje wynagrodzenia opiekuna stazu — zatgcznik nr 18),

. W przypadku wiekszej liczby chetnych na Staz u danego Pracodawcy, niz ten moze zapewni¢ miejsc
odbywania Stazu, o kwalifikacji decyduje Pracodawca na podstawie rozmowy kwalifikacyjnej badz
przegladu CV potencjalnych kandydatow.

. Przed podpisaniem umowy o organizacje Stazu Organizator zastrzega sobie prawo do zweryfikowania
Pracodawcy i jego mozliwosci realizacji Stazu, w szczegdlnosci miejsca odbywania Stazu i narzedzi
pracy. W przypadku, gdy organizator bedzie miat zastrzezenia, co do mozliwosci realizacji Stazu u
danego Pracodawcy (np. brak wydzielonego miejsca pracy, brak narzedzi pracy, zte warunki pracy),

Staz nie zostanie zrealizowany.

§9 Obowigzki Opiekuna stazu

Uczestnictwo w przyjeciu Stazysty/ki do organizacji, przeprowadzenie procesu adaptaciji.
Przedstawienie zakresu obowigzkdéw podczas realizacji Stazu oraz objasnienie sposobu wykonywania

poszczegdlnych zadan powierzonych Stazyscie/tce.

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
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Wprowadzenie Stazysty/ki w procedury i zasady obowigzujgce w organizacji.

Dbatos$é o realizacje elementdéw edukacyjnych zdefiniowanych w Programie Stazy.

Monitorowanie postepdw Stazysty/ki.

Udzielanie informacji zwrotnej na temat osiaggnietych wynikdéw i stopnia realizacji zadan.

Udzielanie biezgcego wsparcia merytorycznego w zakresie objetym programem Stazu.

Pomoc i wsparcie Stazysty/ki w powstatych problemach podczas realizacji Stazu.

Wypetnienie niezbednej dokumentacji okreslonej niniejszym Regulaminem oraz umowa trdjstronng

0 organizacje stazu.

§10 Obowiazki Stazysty/ki

Student/ka, podejmujagcy/a ptatny Staz, zobowigzuje sie do:

a)

c)

Rozpoczecia i zakonczenia Stazu w terminach, okreslonych w umowie o organizacje Stazu, w
wymiarze 360 godzin w okresie 16 tygodni oraz zgodnie z rozktadem czasu pracy okreslonym przez
Pracodawce, a wskazanym w Programie stazu (zatgcznik nr 11 do Regulaminu), przy czym
minimalna ilo$¢ godzin zaje¢ stazowych w kazdym tygodniu Stazu wynosi 20 godzin.

Stazysta przed przystgpieniem do stazu ma obowigzek podda¢ sie profilaktycznym badaniom
lekarskim w celu uzyskania orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na okreslonym stanowisku wymaganym przepisami prawa. Stazysta ma
obowigzek podda¢ sie badaniu najpdzniej w dniu rozpoczecia stazu. Stazysta ma obowigzek
niezwtocznie dostarczy¢ do organizatora stazu (Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzadzania w
Warszawie) oryginat zaswiadczenia o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na okreslonym stanowisku. Koszty badan lekarskich pokrywa organizator stazu zwracajac stazyscie
na jego rachunek bankowy koszt badania na podstawie rachunku/faktury wystawionego na
organizatora stazu (Wyzszg Szkote Finanséw i Zarzadzania w Warszawie, ul. Pawia 55, 01-030
Warszawa, NIP: 525-22-08-7190) optaconego/optaconej przez stazyste lub rachunku/faktury
wystawionej na organizatora stazu wystanej bezposrednio do organizatora stazu do zaptaty
przelewem na rachunek lekarza/przychodni.

W przypadku, gdy w danym miesigcu kalendarzowym Stazysta/ka z przyczyn losowych (np.
zwolnienie lekarskie) nie ma mozliwosci odbywania Stazu, co nie pozwala na zrealizowanie Stazu
w zaplanowanym wymiarze godzinowym (min. 20 godz./tydzien, max. 90 godz./m-c), Pracodawca
ustala wraz ze Stazystg/ka realizacje godzin z danego miesigca kalendarzowego niezwtocznie w
kolejnym miesigcu, tj. w pierwszym lub pierwszych dniach roboczych kolejnego miesiaca

kalendarzowego majac na uwadze zachowanie ciggtosci realizowanego Stazu.

d) Dostarczenia do Pracodawcy plakatu informacyjnego dotyczgcego Projektu, przekazanego przez

Biuro Projektu,
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e) Przygotowania wspdlnie z pracodawcg, badz wyznaczonym Opiekunem stazu Programu stazu

g)

(zatgcznik nr 11),

Odbycia Stazu w miejscu wskazanym przez Realizatora stazu i zgodnie z jego zasadami oraz

Programem stazu, uzywajac do tego materiatéw i narzedzi powierzonych przez Pracodawce,

Przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz ustalonych zasad Stazu, jak rowniez zasad pracy

okreslonych przez Pracodawce, a takze ustalonego z Realizatorem stazu czasu pracy i

skrupulatnego wykonywania powierzonych zadan i obowigzkdw,

Przestrzegania wewnetrznych regulamindéw, ustalonego porzadku pracy i przepiséw

przeciwpozarowych oraz zasad BHP obowigzujgcych u Pracodawcy,

Zachowywania w tajemnicy informacji, udostepnianych przez Pracodawce w trakcie odbywania

Stazu,

Dostarczenia do Biura Projektu w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia Staiu

poswiadczonych przez Pracodawce dokumentéw:

o kompletnego i uzupetnionego Dziennika stazu wraz z listg obecnosci (zatgcznik nr 6) —
dokumentujgcej realizacje, podanej w Programie stazu, liczby godzin oraz zatwierdzonej przez
Opiekuna stazu. Stazysta/ka jest zobowigzany/a do dostarczenia osobnych list obecnosci dla
kazdego miesigca w rozumieniu art. 112 Kodeksu Cywilnego (definicja ,miesigca” — § 1
umowy), z uwzglednieniem zasady, zgodnie, z ktérg, w kazdym tygodniu Stazu nalezy
zrealizowa¢ minimum 20 godzin zadan stazowych, natomiast w ciggu miesigca nalezy
zrealizowaé¢ maksymalnie 90 godzin zadan stazowych. Na zakorczenie poszczegdlnych
miesiecy nalezy dostarczyé skany podpisanych list obecnosci drogg mailowg (na adres:
staze@vizja.pl — do 5 dni roboczych od zakonczenia kazdego miesigca. Komplet oryginatéw
dokumentédw musi trafi¢ do Biura Projektu po zakohczonym Stazu w terminie 10 dni
roboczych),

o zaswiadczenie o ukonczeniu Stazu przez Stazyste/ke wystawionego przez przedstawiciela
Pracodawcy (zatgcznik nr 7 do Regulaminu),

o potwierdzenie realizacji programu stazu (zatacznik nr 8 do Regulaminu),

k) Wypetnienie i dostarczenie do Biura Projektu, wraz z pozostatymi dokumentami, ankiety

1)

Monitoring stazy — ocena stazu (zatgcznik nr 14 do Regulaminu),

Wykonywania w trakcie odbywania Stazu terminowo i poprawnie polecen wydawanych przez

osoby dziatajgce w imieniu Pracodawcy, w tym szczegdlnie przez Opiekuna stazu.

m) Niezwtocznego poinformowania Uczelni o przerwaniu Stazu poprzez dostarczenie pisemnego

oswiadczenia wraz z wyjasnieniem przyczyn przerwania Stazu do Kierownika Projektu (w ciggu

maksymalnie 3 dni od momentu przerwania Stazu),

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
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n) Wypetnienia pre i post testow wiedzy i kompetencji (przed rozpoczeciem Stazu i po jego
zakonczeniu),

o) W przypadku ubiegania sie o refundacje kosztéw zakwaterowania, dojazdéw, czy komunikacji,
nalezy ztozy¢ wniosek o refundacje kosztéw w Biurze Projektu w terminie do 10 dni od zakonczenia
okresu refundacji (czyli od zakoriczenia danego miesigca, badz catego okresu stazu, w zaleznosci
od zapiséw z § 12).

p) Przekazaniainformacji dotyczgcej swojej sytuacji po zakorniczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni
od zakonczenia udziatu w Projekcie) oraz informacji o statusie na rynku pracy 3 miesigce po
zakonczeniu udziatu w Projekcie.

Niedotrzymanie zobowigzan, o ktérych mowa powyzej i/lub niedostarczenie dokumentéw

wymienionych w Regulaminie i trdjstronnej umowie o organizacje stazu i/lub dostarczenie

dokumentéw w formie niekompletnej, skutkuje brakiem mozliwosci potwierdzenia zrealizowania

Stazu. Organizator stazu zastrzega sobie prawo do wstrzymania wyptaty stypendium stazowego oraz

ewentualnej refundacji kosztéw zakwaterowania, dojazdéw oraz komunikacji do momentu

dostarczenia dokumentacji lub wypetnienia obowigzkdéw.

W przypadku razgcego uchybienia postanowiern Umowy stazowej i/lub Regulaminu, niewykonywaniu

obowigzkéw potwierdzonych przez Pracodawce, badz w przypadku niedostarczenia petnej

dokumentacji w terminach okreslonych niniejszym Regulaminem, Organizator zastrzega sobie
mozliwo$¢é wezwania Stazyste/ke do zwrotu cato$ci dofinansowania uzyskanego w ramach niniejszego

Projektu.

Stazysta/ka ma obowigzek przekazania do Biura Projektu wszelkich informacji o zmianie danych

personalnych i kontaktowych oraz wszelkich innych mogacych mieé¢ wptyw na prawidtowe odbycie

Stazu.

8§11 Regulacje finansowe

Stazysta/ka otrzyma z tytutu odbywania stazu stypendium w tgcznej maksymalnej kwocie:

8550 zt (stownie: osiem tysiecy pieéset piecdziesiat ztotych) brutto wraz z kosztami pracodawcy - za
krajowy staz czteromiesieczny liczacy 360 godzin.

Podstawg do wyptaty stypendium, o ktéorym mowa w ust. 1, jest iloczyn liczby godzin zrealizowanego
Stazu razy okreslona stawka za godzine realizacji Stazu. Kwota maksymalna zostata okreslona, jako
18,5 zt brutto/godzina za staz, niemniej kwota ta uzalezniona jest od miejsca realizacji Stazu — brane
pod uwage beda S$rednie wynagrodzenia stazowe w danej lokalizacji biorgc pod uwage
ogodlnodostepne dane statystyczne.

Stypendium jest finansowane ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego. Szczegdtowe warunki wyptacania stypendium reguluje Umowa o organizacje stazu.

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
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4. Stypendium jest wyptacane Studentowi/ce co miesigc z dotu, tj. po zakonczeniu i rozliczeniu kazdego
przepracowanego miesigca Stazu, pod warunkiem:

a) zrealizowania maksymalnie 90 godzin stazowych w danym miesigcu w rozumieniu art. 112 k.c. (a
takze nie mniej niz 20 godzin w tygodni);

b) 100% frekwencji (udokumentowanej na podstawie dziennika stazu oraz listy obecnosci, zatgcznik
nr 6, zatwierdzonych przez wyznaczonego Opiekuna stazu po stronie Pracodawcy) tj.
zrealizowania w okreslonym terminie wymaganej liczby godzin Stazu wedtug rozktadu czasu pracy
uzgodnionego z Pracodawca,

c) uzyskania pozytywnej opinii z przebiegu Stazu od wyznaczonego przez Pracodawce Opiekuna
stazu,

d) terminowego dostarczenia dokumentéw, o ktérych mowa w §10 pkt. h.

5. Stypendium bedzie ptatne ze Srodkéw projektu przez Organizatora stazu w terminach

obowigzujgcych na Uczelni i zgodnie z wewnetrznymi procedurami.

§12 Wsparcie towarzyszace

Student/k/om uczestniczgcym w Stazach zawodowych, przystuguje wsparcie towarzyszace:

I.  Zwrot kosztéw dojazdu na Staz realizowany powyzej 50 km poza miejscem zamieszkania w
Polsce.
Swiadczenie przewidziane dla okoto 60% Uczestnikdw/czek na przejazd w obie strony, w przypadku
odlegtosci powyzej 50km® pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania Stazu. Srednia kwota
zwrotu zostata oszacowana na 140,00 zt brutto na podrdz w obie strony, jednak Organizator stazu bedzie
kwalifikowat kwoty faktycznie poniesionych wydatkéw adekwatnie do srodkdw posiadanych na ten cel w
budzecie Projektu. Refundacja zwrotu kosztéw dojazdu przyznawana jest jednokrotnie w catym okresie
realizacji stazu.
Koszty dojazdu beda kwalifikowane jedynie w przypadku ztozenia wniosku o zwrot kosztéw dojazdu na

wzorze udostepnionym przez Biuro Projektu (zatgcznik nr 16 do Regulaminu), zawierajgcego:

o os$wiadczenie o miejscu zamieszkania oddalonym powyzej 50km od miejsca realizacji Stazu (adres,
pod ktérym dana osoba mieszka lub przebywa w okresie odbywania studiow’),
o adres miejsca odbywania Stazu,
o potwierdzenie odbycia podrdzy (bilet).
Akceptowana jest podrdz zbiorowymi srodkami transportu publicznego. W przypadku podrdézy pociggiem

kwalifikowany jest koszt zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy z uwzglednieniem ulg ustawowych, tj. tabela

6 Odlegtos¢ 50 km rozumiana jest jako odlegtos¢ liczona wedtug dostepnych dréog publicznych.
7 Studia w rozumieniu aktualnie realizowanego kierunku — Politologia w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Warszawie.
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optat przewozowych za bilety jednorazowe badz okresowe — tygodniowe/miesieczne — z uwzglednieniem
wiasciwej ulgi wyrazonej w % obowigzujgcym na danym obszarze. Zalecany jest, jesli to mozliwe, zakup
biletéw podrdzy z mozliwoscig zwrotu lub wymiany (np. w zakresie zmiany terminu podrézy lub nazwiska
osoby podroézujacej) na wypadek nieoczekiwanych sytuacji. Koszty podrdzy samolotem na terenie kraju

nie beda kwalifikowane.

W uzasadnionych przypadkach np. z powodu systemu S$rodkdw transportu na danym terenie,
akceptowana moze zosta¢ podréz prywatnym srodkiem transportu, jednak powinny to by¢ wyjgtkowe
sytuacje. W takich wypadkach kwalifikowalne bedg koszty dojazdu prywatnym srodkiem transportu do

wysokosci ceny biletu komunikacji publicznej (za odcinek tej samej dtugosci).

Transport prywatny — zwrot odbywa sie na podstawie wypetnionego wniosku o zwrot kosztow dojazdu,
w ktéorym wskazano numery rejestracyjne pojazdu, marke, model oraz pojemnos¢ silnika, a takze
odlegtos¢ miedzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania stazu w kilometrach (odlegtos¢ liczona
wedtug dostepnych drég publicznych). Po weryfikacji przez Biuro Projektu, przystugiwac bedzie zwrot w
wysokosci ceny biletu najtaiszego sSrodka zbiorowego transportu publicznego na danej trasie
obowiazujacego w dniu przejazdu®. W przypadku podrdzy transportem prywatnym nalezy dostarczy¢
ksero dowodu rejestracyjnego oraz ksero prawa jazdy. W przypadku uzyczenia samochodu nalezy

dodatkowo dostarczy¢ umowe uzyczenia pojazdu.

Il.  Zwrot kosztéw komunikacji miejskiej w trakcie odbywania Stazu.
Swiadczenie bedzie naleine, jezeli odlegto$¢ miedzy miejscem zamieszkania w trakcie realizacji Stazu a
miejscem odbywania Stazu bedzie wymagata korzystania ze Srodkéw komunikacji publicznej. Maksymalna
kwota refundacji poniesionych wydatkéw na komunikacje miejskg przewidziana na ten cel to 37,50zt
brutto/miesigc, jednak Organizator stazu bedzie kwalifikowat kwoty faktycznie poniesionych wydatkow
adekwatnie do $rodkéw posiadanych na ten cel w budzecie projektu (uwzgledniajac przy tym faktyczne
stawki obowigzujace za bilety miesieczne dla danej lokalizacji). Zatwierdzajgc zwrot kosztéw dojazdu,

Organizator stazu uwzgledni opcje najbardziej efektywna kosztowo.

Zwrot kosztédw dojazdu bedzie rozliczany na podstawie zwrotu rzeczywiscie poniesionych kosztéw, jako
refundacja wydatku faktycznie poniesionego, do maksymalnej wysokosci przewidzianej w budzecie
projektu tj. do 37,50zt brutto/miesigc. Akceptowane bedg wydatki na dojazd zbiorowymi Srodkami
transportu publicznego. Zaleca sie zakup biletéw z mozliwoscig zwrotu lub wymiany (np. w zakresie
zmiany terminu podrézy) na wypadek sytuacji losowych, o ile to mozliwe. W przypadku dojazdu

pociggiem, kwalifikuje sie koszt wedtug cennika biletéw Il klasy z uwzglednieniem ulg ustawowych, t;.

8 Tabela optat przewozowych za bilety jednorazowe badz okresowe (tygodniowe/miesieczne) z uwzglednieniem ulgi ustawowe;j
49%.
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tabela optat przewozowych za bilety jednorazowe badz okresowe — tygodniowe/miesieczne — z

uwzglednieniem witasciwej ulgi wyrazonej w %.

Aby ubiegad sie o refundacje faktycznie poniesionych kosztéw komunikacji miejskiej w trakcie odbywania
Stazu, nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu wniosek o zwrot kosztéw komunikacji (zatgcznik nr 19).

Watpliwosci w zakresie zasadnosci zwrotu kosztéw dojazdu rozstrzyga Biuro Projektu. Biuro Projektu
zastrzega sobie mozliwos¢ zazgdania dodatkowych dokumentéw w celu weryfikacji zasadnosci zwrotu

kosztow dojazdu.

lll.  Zwrot kosztow zakwaterowania.
Swiadczenie przewidziane dla okoto 60% Uczestnikéw/czek w przypadku realizacji Stazu poza miejscem
zamieszkania® (w odlegtoéci powyzej 50 km pomiedzy miejscem realizacji Stazu, a wtasciwym miejscem

zamieszkania Studenta/ki).

Maksymalna kwota zwrotu zostata oszacowana na 1050,00zt brutto/miesigc. Zwrot bedzie mozliwy na

podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw.

Zwrot kosztow zwigzanych z zakwaterowaniem bedzie mozliwy wytacznie w przypadku, gdy Staze beda
sie odbywaty w odlegtosci wiekszej niz 50 km od miejsca zamieszkania Uczestnika/czki Stazu. W
przypadku, jesli odlegtos¢ miedzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania Stazu wyniesie mniej niz

50 km, Student/ka bedzie mdgt/mogta wnioskowaé wytgcznie o zwrot kosztéw komunikacji.

Przy okreslaniu odlegtosci pomiedzy miejscem zamieszkania i miejscem odbywania stazu bierze sie pod

uwage odlegtosé pomiedzy punktami centralnymi tych miejscowosci.

Student/ka bedzie zobowigzany/a do przedstawienia trzech konkurencyjnych ofert wynajmu w
analogicznej badzZ zblizonej lokalizacji umozliwiajgcej dotarcie do miejsca odbywania Stazu, przy czym
kwalifikowalnym wyborem bedzie wynajem najtaniszy z przedstawionych. Dokumentem uzasadniajagcym
poniesienie wydatku bedzie np. faktura, rachunek za wynajem pokoju, umowa najmu; ze wskazaniem
okresem wynajmu i imiennym wskazaniem danych najemcy. Zwrot nastgpi po ztozeniu wniosku o zwrot
kosztow zakwaterowania stazysty na wzorze udostepnionym przez Biuro Projektu (zatgcznik nr 15), wraz
z dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci (potwierdzenie dokonania przelewu za wynajem
badZ potwierdzenie zaptaty za wynajem gotéwkg), a takze po przedstawieniu umowy najmu, oraz po

weryfikacji i zatwierdzeniu wydatku przez Biuro Projektu. Watpliwosci w zakresie zasadnosci zwrotu

9 Miejsce zamieszkania w rozumieniu niniejszego Projektu bedzie to miejsce inne niz miejsce przebywania podczas studidow oraz
jednoczesnie inne niz miejsce statego zakwaterowania (dom rodzicéw/opiekundw prawnych/wtasne mieszkanie).

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl

Strona15


http://www.stazezmarzen.vizja.pl/
mailto:staze@vizja.pl

* WYZSZA SZKOEA Unia Europejska | " 7,

% FINANSOW L ZARZADZANIA W WARSZAWLE Europejski Fundusz Spoteczny W X
=

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

kosztow zakwaterowania rozstrzyga Biuro Projektu. Biuro Projektu zastrzega sobie mozliwo$¢ zgdania

dodatkowych dokumentdw w celu weryfikacji niezbednosci zwrotu kosztéw zakwaterowania.

Koszty zakwaterowania wynikajgce z umow najmu zawartych na okres dtuzszy niz trwanie stazu nie beda

kwalifikowalne.

Iv. Ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)
Obejmuje zdarzenia przy pracy badz w trakcie dojazdu/powrotu miedzy miejscem odbywania Stazu, a
miejscem zamieszkania lub zakwaterowania. Ubezpieczenie nie obejmuje innych swiadczen, takich jak
odpowiedzialno$¢ cywilna czy zwrot kosztow leczenia (poza objetymi NNW). Osoby chcace skorzystac z
szerszego zakresu ochrony moga wykupié dodatkowe ubezpieczenie we wtasnym zakresie. Organizator
stazu nie zapewnia rowniez ubezpieczenia zdrowotnego innego niz wynikajgce ze zgtoszenia do ZUS

zgodnie z deklaracjg ztozong przez Stazyst/k/e wraz z umowa.

Rozliczanie kosztow wsparcia towarzyszgcego

Dokumenty poswiadczajace kwalifikowalnos¢ wydatkdw, o ktédrych mowa w §12 pkt. | — Ill, winny zostaé
dostarczone do Biura Projektu w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia udziatu w Stazu (razem z
pozostatymi dokumentami dotyczgcymi rozliczenia Stazu). Refundacja zostanie wyptacona na rachunek
wskazany w Os$wiadczeniu studenta stanowigcym zatacznik nr 3 do Regulaminu. Niedostarczenie
dokumentdw w terminie skutkuje wstrzymaniem wypfacenia refundacji na konto bankowe

Uczestnika/czki oraz wstrzymaniem wydania o$wiadczenia o ukorczeniu Stazu.

W uzasadnionych przypadkach Organizator stazu dopuszcza zwrot kosztow zakwaterowania oraz kosztéw
komunikacji miejskiej po kazdym miesigcu odbywania Stazu, pod warunkiem dostarczenia dokumentow,

o ktérych mowa w §12 pkt. Il —II.

§13 Nieobecnosci podczas stazu

1. W przypadku przerwania Stazu w trakcie jego trwania (czas liczony od daty rozpoczecia Stazu) bez
usprawiedliwienia zaakceptowanego przez Organizatora, Stazysta/ka traci prawo do stypendium
wskazanego w 8§11 oraz do wsparcia towarzyszacego udzielonemu stypendium stazowemu
opisanego w §12. Student/ka moze réwniez zosta¢ zobowigzany/a do zwrotu kosztu dotychczas
udzielonego wsparcia, jesli taki koszt zostat poniesiony przez Realizatora/Organizatora stazu oraz
Realizator/Organizator stazu wnosi o jego zwrot.

2. W przypadku braku mozliwosci kontynuowania Stazu zgodnie z ustalonym rozktadem czasu pracy,
Stazysta/ka jest zobowigzany/a niezwtocznie (tj. w ciggu maksymalnie 2 dni):

a) skontaktowac sie z Opiekunem stazu,
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b) usprawiedliwi¢ powdd nieobecnosci,
c) ustali¢ dalszy rozktad czasu pracy u Realizatora stazu/Pracodawcy za posrednictwem
Opiekuna stazu,

d) powiadomié o ustaleniach Biuro Projektu.

3. W przypadku niezrealizowania stazu w wymiarze min. 20 godz./tygodniowo i maks. 90 miesiecznie,

z przyczyn lezgcych po stronie Stazysty/ki, Stazyscie/stce nie przystuguje stypendium stazowe ani
mozliwo$é ubiegania sie o zwrot kosztdw za zamieszkanie czy refundacje kosztéw dojazdéw oraz

komunikacji.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§14

Stazysta/ka i Pracodawca (Realizator stazu) zostang poinformowani o swoich obowigzkach w zakresie
realizacji Projektu poprzez udostepnienie im Regulaminu. Regulamin dostepny jest w wersji
elektronicznej na stronie internetowej Projektu, w wersji papierowej w Biurze Projektu oraz stanowi
zatgcznik do Umowy o organizacje stazu.

Prawa i obowigzki Organizatora stazu, Stazysty/ki, Opiekuna stazu i Realizatora stazu reguluje Umowa
0 organizacje stazu oraz niniejszy Regulamin rekrutacji oraz uczestnictwa w Projekcie.

Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Organizatora i jest wigzgca dla
Stazysty/ki.

Za date przyjecia dokumentéw przyjmuje sie date ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw i
podpisania ich przez Kandydata/ke w Biurze Projektu lub date wptywu do Biura Projektu w przypadku
przestania dokumentéw za posrednictwem poczty.

Ztozone dokumenty nie podlegajg zwrotowi.

Zmiana niniejszego Regulaminu przez Organizatora nie wymaga zachowania formy pisemnej. Kazda
zmiana Regulaminu bedzie publikowana na stronie internetowej Projektu.

Regulamin rekrutacji oraz uczestnictwa w Projekcie jest udostepniony na stronie internetowe;j

Projektu (lub stronie internetowej Wydziatu), a takze do wglagdu w Biurze Projektu.

§15

We wszystkich sprawach spornych i nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie ma

Umowa o organizacje stazu, Regulamin studiéw, umowa o dofinansowanie Projektu nr POWR.03.01.00-

00-5214/17 oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

8§16
Zatgczniki do niniejszego Regulaminu stanowig jego integralng czesé:

a) Zatacznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy

b) Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie uczestnika Projektu
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
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c) Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie Studenta

d) Zatacznik nr 4 — Zyciorys zawodowy

e) Zatacznik nr 5 — Wniosek o staz

f)  Zatacznik nr 6 — Dziennik stazu wraz z listg obecnosci

g) Zatacznik nr 7 — Zaswiadczenie o ukoriczeniu stazu

h) Zatacznik nr 8 — Potwierdzenie realizacji programu stazu

i)  Zatacznik nr 9 — Formularz zgtoszenia stazu dla pracodawcéw

j)  Zatacznik nr 10 — Deklaracja pracodawcy o przyjeciu studenta na staz
k) zatacznik nr 11 — Program stazu

[)  Zatacznik nr 12 — Efekty ksztatcenia na kierunku Politologia | stopnia
m) Zatacznik nr 13 — Deklaracja uczestnictwa w projekcie

) Zatacznik nr 14 — Monitoring stazy — ocena stazu

0) Zatacznik nr 15 — Wniosek o zwrot kosztéw zakwaterowania stazysty

) Zatacznik nr 16 — Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu

) Zatacznik nr 17 — Ocena stazysty

r) Zatgcznik nr 18 — Wniosek o refundacje wynagrodzenia opiekuna stazu
s)  Zatacznik nr 19 — Wniosek o zwrot kosztéw komunikacji

t)  Zatacznik nr 20 — Wzér noty obcigzeniowej

u) Zatacznik nr 21a — Rozliczenie stypendium stazowego bez sktadek ZUS
v)  Zatacznik nr 21b - Rozliczenie stypendium stazowego ze sktadkami ZUS

w) Zatacznik nr 22 — Karta oceny formularza zgtoszeniowego

§17
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2018 r. i obowigzuje przez caty okres realizacji Projektu, tj.: do
dnia 31.12.2019r.
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DANE OSOBOWE UCZESTNIKA PROJEKTU

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”

Zatqcznik nr 1

DANE WSPOLNE

Tytut projektu

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdw kierunku Politologia”

Numer projektu

POWR.03.01.00-00-5214/17

Program operacyjny

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

O¢$ priorytetowa

Ill. Szkolnictwo wyzZsze dla gospodarki i rozwoju

Dziatanie

3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym

INFORMACIJE O UCZESTNICTWIE — uzupetnia Uczelnia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Data zakonczenia udziatu w projekcie

Zakonczenie udziatu zgodnie ze sciezkg

[ Tak I Nie

Rodzaj przyznanego wsparcia

Staz

DANE UCZESTNIKA

Imie (imiona)

Nazwisko

PESEL

Ptec

Wyksztatcenie
(zaznacz krzyzykiem)

Podstawowe (ISCED 1)
Gimnazjalne (ISCED 2)
Ponadgimnazjalne (ISCED 3)
Policealne (ISCED 4)

[l Woyisze (ISCED 5-8)

I B B

Nizsze niz podstawowe (ISCED 0)

Kierunek, rok, semestr

Politologia, 2017/2018, semestr VI

Tryb studidw

[ stacjonarny

[ Niestacjonarny

Specjalizacja

[1  Komunikacja spoteczna i PR

[1 Wspodiczesne stosunki miedzynarodowe

Numer albumu

DANE KONTAKTOWE

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosc

Ulica

Numer budynku

Numer lokalu

Kod pocztowy

Telefon kontaktowy

Adres e-mail

SZCZEGOLY WSPARCIA

d

Osoba bezrobotna
niezarejestrowana w

Osoba dtugotrwale bezrobotna
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Status osoby na ewidencji urzedéw pracy [l Inne
rynku pracy w [0 Osoba bezrobotna 0 Osoba dtugotrwale bezrobotna
chwili zarejestrowana w ewidencji [0 Inne
L urzeddw pracy
przYstaplenla do [J  Osoba bierna zawodowo [1  Osoba nieuczestniczgca w ksztatceniu lub szkoleniu
projektu Osoba uczaca sie
Inne

Osoba pracujaca w administracji rzgdowe;j

Osoba pracujaca w administracji samorzadowej
Osoba pracujgca w MMSP

Osoba pracujaca w organizacji pozarzgdowej
Osoba prowadzaca dziatalnos¢ na wtasny rachunek

[J  Osoba pracujaca

] O

Osoba pracujaca w duzym przedsiebiorstwie

Inny

Instruktor praktycznej nauki zawodu

Nauczyciel ksztatcenia ogdlnego

Nauczyciel wychowania przedszkolnego

Nauczyciel ksztatcenia zawodowego

Pracownik instytucji systemu ochrony zdrowia

Kluczowy pracownik instytucji pomocy i integracji spotecznej
Pracownik instytucji rynku pracy

Pracownik instytucji szkolnictwa wyzszego

Pracownik instytucji systemu wspierania rodziny i pieczy zastepczej
Pracownik osrodka wsparcia ekonomii spotecznej

Pracownik poradni psychologiczno — pedagogicznej

Rolnik

Wykonywany
zawod

Ooooo

OO

W przypadku
os6b
pracujacych:

O ooOo0Ooo

Zatrudniony w...
(miejsce pracy)

STATUS UCZESTNIKA PROJEKTU W CHWILI PRZYSTAPIENIA DO PROJEKTU

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, [J Nie
migrant, osoba obcego pochodzenia 0 Tak
[ Odmowa podania informacji
Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do [l Nie
mieszkan [1  Tak
Osoba z niepetnosprawnosciami [l Nie
[l Tak
[ Odmowa podania informacji
Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb [1  Nie
pracujacych [l Tak
(w tym: w gospodarstwie domowym z
dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu
[l Tak
[1  Nie)
Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajacym sie z jednej osoby [l Nie
dorostej i dzieci pozostajgcych na utrzymaniu 0 Tak
Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz [l Nie
wymienione powyzej) [1  Tak
[ Odmowa podania informacji

Pouczony/a o odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda potwierdzam, iz dane oraz o$wiadczenia zawarte w niniejszym
dokumencie s3 zgodne z prawda. Tym samym zobowigzuje sie do poinformowania Wyzszej Szkoty Finanséw i Zarzadzania w Warszawie o
wszelkich zaistniatych zmianach w wyzej wymienionych informacjach poprzez ztozenie pisemnej aktualizacji'® do niniejszego dokumentu
w terminie maksymalnie 7 dni od zaistnienia zmiany.

Czytelny podpis (imie i nazwisko)

10 pisemna aktualizacja winna by¢ ztozona na Formularzu zgfoszeniowym stanowiacym Zatgcznik nr 1 do ,, Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa
w projekcie”.
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
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Szanowni Panstwo,

Przy rekrutacji brane pod uwage bedg kryteria formalne (m.in. status studenta), jak i kryteria
merytoryczne, czyli Paristwa motywacja do podjecia stazu, kompetencje zawodowe oraz wyniki w nauce.
Prosimy o wypetnienie krotkich kwestionariuszy, oraz podanie niezbednych informacji.

WYNIKI W NAUCE

Prosimy o podanie swojej Sredniej ocen z ostatniego zakonczonego semestru.
Celem weryfikacji prosimy o dofaczenie oryginatu aktualnego zaswiadczenia o $redniej ocen z
ostatniego ukonczonego semestru (V) wydanego w dziekanacie.

Srednia ocen z ostatniego ukoriczonego semestru: | e, ) ereereereeeennens

MOTYWACIJA

Ponizej znajdg Panistwo 5 stwierdzen, prosimy o zaznaczenie odpowiedzi , TAK” — jesli zgadzajg sie
Panstwo z podanym stwierdzeniem i ,,NIE” — jesli sie z nim Panstwo nie zgadzajg. Odpowiedzi
prosimy o zaznaczenie znakiem X.

1. Posiadam CV i list motywacyjny. O Tak [0 Nie

2. Lubie uczyé sie i poznawac nowe [ Tak O Nie
rzeczy.

3. Chciatabym/chciatbym podnies¢ [ Tak O Nie
kwalifikacje w swoim zawodzie.

4. Pomimo porazek nie rezygnuje z O] Tak O Nie
postawionego sobie celu.

5. Odbycie stazu zawodowego
zwiekszytoby moje szanse na O] Tak O Nie
znalezienie pracy zgodnej z
kierunkiem ksztatcenia.

,

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdw kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
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KOMPETENCIJE

Ponizszy kwestionariusz ma za zadanie umozliwi¢ Panstwu samoocene posiadanych kompetencji
spotecznych. Prosimy o udzielenie odpowiedzi na czterostopniowej skali. Poprawng odpowied?

nalezy zaznaczy¢ X.

SAMOOCENA

Tak

Raczej tak | Raczej nie Nie

KOMUNIKATYWNOSC. Nie mam probleméw z
nawigzywaniem kontaktow. W stosunku do
wspotpracownikow / kolegéw / kolezanek ze

studidw jestem otwarty, towarzyski i kolezenski.

ORGANIZACIJA PRACY. Potrafie w terminie
wykonaé powierzone mi zadania. Dziatam
sprawnie, umiem samodzielnie zorganizowad
SWO0jg prace.

WSPOLPRACA. Potrafie pracowad w zespole i
wspdlnie rozwigzywac problemy i zagadnienia,
a kiedy otrzymam zadanie do samodzielnej
pracy, nie absorbuje uwagi moich kolezanek /
kolegow / wspétpracownikow/czek.

ANALIZOWANIE PROBLEMOW. Dostrzegam
istotne problemy, zagadnienia; zastanawiam sie
nad sposobem ich rozwigzania; wyrazam swoje
opinie w sposdb racjonalny i konstruktywny.

WIELOFUNKCYJNOSC. tatwo odnajduje sie w
nowych miejscach, z checig przyjmuje nowe
obowigzki, realizuje zadania wymagajace
zrdznicowanych umiejetnosci.

Czytelny podpis (imie i nazwisko)

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl

Stronazz


http://www.stazezmarzen.vizja.pl/
mailto:staze@vizja.pl

& WYZSZA SZKOEA Unia Europejska | ™

K. FINANSOW L ZARZADZANIA W WARSZAWIE Europejski Fundusz Spoteczny T
=

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Zatqcznik nr 2

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. , Staze z marzen! - Program stazy krajowych dla studentow
kierunku Politologia” realizowanego przez Wyiszq Szkote Finanséw i Zarzqgdzania w Warszawie
oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju petnigcy funkcje Instytucji
Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy Plac
Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust.
2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U.z 2014 r. poz. 1182, z p6in.
zm.) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020 (PO WER) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych
w perspektywie finansowej 2014—-2020 (Dz. U. poz. 1146, z pdzn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
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d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a
instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z
30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu ,,Staze z marzen! - Program
stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia” o numerze POWR.03.01.00-00-S214/17 w
szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji,
kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

4. Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczgcej - Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa, beneficjentowi realizujgcemu
projekt — Wyzszej Szkole Finansow i Zarzagdzania w Warszawie, ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa oraz
podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu. Moje dane osobowe moga
zostac przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji
Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostaé réwniez powierzone specjalistycznym
firmom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i
audyt w ramach PO WER.

5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rGwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

6. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

7. W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczgce mojego statusu
na rynku pracy.

8. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Miejscowos¢ i data Czytelny podpis Uczestnika/czki
Projektu (imie i nazwisko)

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
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Zatqcznik nr 3

OSWIADCZENIE STUDENTA DO CELOW UBEZPIECZENIOWYCH

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”

Oswiadczenie studenta do celdw ubezpieczeniowych sktadane w ramach projektu pt.: ,Staze z marzen! — Program
stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia” o numerze POWR.03.01.00-00-5214/17 realizowanego przez
Wyzszg Szkote Finanséw i Zarzadzania w Warszawie, wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Imie/imiona:

Nazwisko:

Nazwisko rodowe:

Obywatelstwo:

Data urodzenia:

Adres zamieszkania:

Numer PESEL:

Numer i seria dowodu osobistego
/ Nr paszportu*:

Adres Urzedu Skarbowego:

Numer rachunku bankowego:

Imie i nazwisko Wtasciciela rachunku
bankowego:

Numer telefonu, adres mail:

Data rozpoczecia i zakonczenia stazu:

OSWIADCZAM, ZE:

TAK NIE

1) Jestem studentem w wieku do 26 lat. I:I:l

Jesli TAK, prosze zataczy¢ kopie waznej legitymacji studenckiej lub zaswiadczenia z uczelni.

TAK NIE

2) Jestem zatrudniony na umowe o prace I:I:l

Jesli TAK, prosze okresli¢:
] Otrzymuje wynagrodzenie brutto co najmniej w wysokosci minimalnego wynagrodzenia (2 100,00 zt brutto).
[ ] otrzymuje wynagrodzenie brutto w wysokosci nizszej od minimalnego wynagrodzenia (2 100,00 zt brutto).

11 Niepotrzebne skresli¢
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
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TAK NIE
3) Jestem zatrudniony na podstawie umowy zlecenia oraz otrzymuje wynagrodzenie brutto E
co najmniej w wysokosci minimalnego wynagrodzenia (13,70 zt brutto/h)
Jesli TAK, prosze podac okres obowigzywania umowy od.......ccceceeveeerunueeenen o [o JOTTRTPRRT
TAK NIE
4) W ramach umowy zlecenia jestem objety ubezpieczeniem emerytalnym, rentowym I:I:l
i wypadkowym
TAK NIE
5) Prowadze pozarolniczg dziatalnos$¢ gospodarcza: | | |

Jesli TAK, prosze podac:

od kiedy prowadzona jest dziatalnos$¢ OSPOdArCza? .........ceeecieiiiiiiee et e e s erreeeeanes
podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie spoteczne z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej jest

wyzsza / nizsza (zaznaczy¢ wtasciwe) od miesiecznego wynagrodzenia brutto z tytutu umowy zlecenia.

6)

TAK NIE

lestem zarejestrowany/a w KRUS: E

Jesli TAK, prosze okresli¢:
0 jako ROLNIK
0 jako DOMOWNIK

7)

TAK NIE

i

Posiadam inne tytuty do ubezpieczenia:

Jesli TAK, prosze podac jakie (przebywanie na urlopie wychowawczym/pobieranie zasitku macierzynskiego):

8)

Posiadam prawo do renty z tytutu niezdolnosci do pracy: TAK NIE
Jesli TAK, prosze podacd od Kiedy i NE TENTY .cececveeieeieee ettt sttt st et sre st s es s e e eee
TAK NIE

9)

Posiadam orzeczenie o niepetnosprawnosci:

i

Jesli TAK, prosze podac jaki stopien (lekki, Sredni, ZNaczny) ...t s

Oswiadczam, Ze:

Wyrazam zgode na przekazanie moich danych osobowych przedsiebiorcom / instytucjom przyjmujgcym na staze
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dn. 29.08.1997 roku o Ochronie
Danych Osobowych Dz. Ust. Nr 133 poz. 883) wraz z pdzniejszymi zmianami.

Zapoznatem/am sie z ,Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie” dotyczgcym ptatnych stazy
organizowanych w ramach projektu ,Staze z marzen! - Program stazy krajowych dla studentéw kierunku
Politologia”, nr umowy o dofinansowanie projektu POWR.03.01.00-00-5214/17.

Pouczony/a o odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda potwierdzam, iz dane oraz
oswiadczenia zawarte w niniejszym dokumencie sg zgodne z prawdy. Tym samym zobowigzuje sie
do poinformowania Wyzszej Szkoty Finanséw i Zarzgdzania w Warszawie o wszelkich zaistniatych zmianach

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
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W wyzej wymienionych informacjach poprzez ztozenie pisemnej aktualizacji!? do niniejszego dokumentu
w terminie maksymalnie 7 dni od zaistnienia zmiany.

e Jedli nie jestem wtascicielem rachunku bankowego, o ktérym mowa wyzej: upowazniam wiasciciela rachunku
do odebrania w moim imieniu wynagrodzenia z tytutu wypfaty stypendium stazowego.

Miejscowosc i data Czytelny podpis
(imie i nazwisko)

12 Pisemna aktualizacja winna by¢ ztozona na formularzu ,, Oswiadczenie studenta” stanowigcym Zalacznik nr 3 do ,, Regulaminu
rekrutacji i uczestnictwa w projekcie”
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzadzania w Warszawie
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Zatqcznik nr 4
ZYCIORYS ZAWODOWY
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
1. IMi€ i NAZWISKO: woeiiiieieiec e e
2. Jezyki (stopier zaawansowania Al — C2):13
Jezyk Czytanie Pismo Mowa
Polski
3. Wyksztatcenie:
Uczelnia Lata (od... do...) Kierunek Specjalizacja Stopien’
Wyzsza Szkota Finansow i
Zarzgdzania w Politologia
Warszawie
4. Doswiadczenie zawodowe:
Daty: .. (M- . . . z
GAC ol L CLy Firma Stanowisko Zakres obowigzkow
do ... (m-c/rok)

5. Dodatkowe umiejetnosci, kwalifikacje, odbyte szkolenia, ukoriczone kursy:

6. Uzasadnienie checi wziecia udziatu w Projekcie stazowym:

Miejscowos¢ i data

Czytelny podpis Uczestnika/czki

13 Opis poziomow wedtug Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.
14 Jezeli dany stopien nie zostat jeszcze ukonczony, prosimy o podanie zdobywanego stopnia i adnotacje ,w trakcie”.

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
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WNIOSEK O STAZ

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”

Niniejszym deklaruje che¢ udziatu w stazu realizowanym u Pracodawcy:

(nazwa i adres Pracodawcy)
Przewidywana tagczna liczba godzin czteromiesiecznego stazu 360 godzin.
Wraz z niniejszym wnioskiem sktadam CV zawodowe?>.

Oswiadczam, ze:

Zatqcznik nr 5

- Zapoznatem/am sie z zasadami stazu, przedstawionymi w ,Regulaminie rekrutacji

i uczestnictwa w projekcie” i je akceptuje,

*  Nie pozostaje z podmiotem przyjmujacym na staz w stosunku pracy ani w stosunku

wynikajgcym z umowy cywilno — prawnej,

* Nie jestem wtascicielem podmiotu przyjmujacego na staz, ani nie zasiadam w organach

zarzadzajgcych podmiotem przyjmujgcym na staz,

Nie pozostaje w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wifascicielem podmiotu przyjmujgcego na staz, z zadng z oséb
zasiadajgcych w organach zarzadzajacych podmiotem przyjmujagcym na staz ani z

opiekunem stazysty wyznaczonym przez podmiot przyjmujgcy na staz.

Miejscowos¢ i data Czytelny podpis Uczestnika/czki
Projektu (imie i nazwisko)

15 Na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 4 do ,Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie”.
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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Zatqcznik nr 6

za okres od .....cccceeeunnenn. o [o N
IMIE I NAZWISKO STAZYSTY: eeiviiiicieiccetiet ettt e v seste st stemsnnsnnnee e s
Imig i NAazZWIiSKO OPIEKUNG STAZU: ....cuvivieeiececece ettt aaaee e e Miesigc realizacji stazu
Realizator stazu (PracodaWwea): ... e ettt et ee e st es v e s se s s ens
Do umowy o organizacje stazu nr ......./2018
Caaspracy | |LOSC PODPIS PODPIS
DATA I REALIZOWANE ZADANIA STAZYSTY OPIEKUNA STAZU

16 Prosimy o nadawanie kolejnych numerdw (1, 2, 3 i kolejnych), w zaleznosci od dtugosci realizowanego stazu.
7 Dzienny czas pracy stazysty nie moze wynosi¢ wiecej niz 8 godzin. Minimalny czas pracy w tygodniu to 20 godzin.
Stazysta winien zrealizowa¢ min. 90 godzin stazu w danym miesigcu (definicja miesigca zgodna z art. 112 kodeksu cywilnego)

»Staze z marzenri! — Program stazy krajowych dla studentdw kierunku Politologia
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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,Staze z marzenri! — Program stazy krajowych dla studentdw kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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Zatqcznik nr 7

ZASWIADCZENIE
O UKONCZENIU STAZU

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”

Niniejszym zaswiadcza sie, ze Pan/Pani
Student/ka Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Warszawie

Odbyt/a staz w wymiarze ..........c.cccoceveernnne. godzin

W okresie od ...../...../2018 do .../[..../2018

(nazwa i lokalizacja przedsigbiorstwa)

Jednoczes$nie potwierdza sie, iz stazysta/ka w toku realizacji stazu osiagnat/eta zatozone efekty

ksztatcenia, powstate w oparciu o Efekty ksztatcenia na kierunku Politologia | stopnia®.

Miejscowosc i data Pieczec firmowa i podpis osoby
upowaZznionej do wystawienia

Zaswiadczenia z ramienia Pracodawcy

18 Efekty ksztatcenia na kierunku Politologia | stopnia stanowig zatgcznik nr 12 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie stazowym
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzadzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, |l pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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Zatqcznik nr 8

POTWIERDZENIE REALIZACJI PROGRAMU STAZU

w ramach projektu ,,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”

IMi€ i NAZWISKO STAZYSTY/KI: c.oeveveecreiietie ettt ettt et b et e b e et s tereaes
Nazwa firmy, l0KaliZacja: .......cueiveeeeieee ettt e r s e et sae s
Czas trwania stazu: od ......ccocecevviviveneece e (o (o TR R

Obszar biznesowy / dziat / komérka organizacyjna, w ktérej realizowano program:

1. Skrécony OPIS PROGRAMU stazu i gtéwne zatozenia:

2. ZADANIA wykonywane przez Stazyste/ke podczas stazu:

3. Osiagniete CELE i zrealizowane TRESCI EDUKACYJNE:

4. Gtéwne KORZYSCI z odbytego stazu dla STAZYSTY/KI:

,

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdw kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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5. Gtéwne KORZYSCI z odbytego stazu dla PRACODAWCY:

6. WIEDZA, UMIEJETNOSCI | KOMPETENCJE SPOtECZNE stosowane przez Stazyste/ke w
trakcie trwania stazu®®:

Wiedza zawodowa

Umiejetnosci zawodowe

Kompetencje spofeczne

7. OPINIA OPIEKUNA STAZU o Stazyécie/stazystce:

8. Dodatkowe UWAGI (opcjonalnie):

Stazysty/ki

Opiekuna stazu

Pracodawcy

Organizatora stazu

Stazysta/ka Opiekun stazu Pracodawca Organizator stazu

19 Zgodne z Efektami ksztafcenia na kierunku Politologia I stopnia, ktore stanowia Zatgcznik nr 12 do Regulaminu
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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Zatqcznik nr 9

FORMULARZ ZGtOSZENIA STAZU DLA PRACODAWCOW

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”

DANE PRZEDSIEBIORSTWA

Nazwa

Adres

Zakres prowadzonej
dziatalnosci, branza

Wielkos¢
przedsiebiorstwa

Telefon, e-mail

Osoba wyznaczona do
kontaktow ws. stazy

Skrécony opis dziatalnosci
firmy

DANE dotyczace organizowanego STAZU

Wymiar czasowy stazu dla 1
stazysty/ki

360 godzin zrealizowanych w 16 tygodni (w tym: nie mniej niz 20
godzin w tygodniu, oraz nie wiecej niz 90 godzin w miesigcu)

Termin realizacji stazu

Czerwiec 2018 — Pazdziernik 2018

Obszar dziatalnosci przewidziany
do realizacji stazu (dziedzina,
dziat, projekt)

Miejsce odbywania stazu (adres)

Maksymalna liczba oferowanych
miejsc stazowych?®

Przewidywana mozliwos¢
zatrudnienia stazystow po
okresie realizacji stazu

] TAK
(] NIE

Wymagania dotyczace
stazystéw??

Niezbedne do pracy badania
lekarskie (jesli dotyczy)

20 Staz w rozumieniu definicji z ,Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie” — zrealizowane przez jednego stazyste/ke

360 godzin w 16 tygodni.

21 Wymagane kwalifikacje zawodowe, uprawnienia (np. prawo jazdy, aktualna ksigzeczka sanepid) znajomos¢ jezykéw obcych...
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie

Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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przewidywane UMIEJETNOSCI, KOMPETENCJE, ktére mozna uzyskac w toku realizacji stazu

podstawowy ZAKRES OBOWIAZKOW

skrécony opis PROGRAMU STAZU i gtéwne zatozenia?

Niniejszym zgtaszamy cheé uczestnictwa w Projekcie ,Staze z marzern — Program stazy krajowych dla
studentéw kierunku Politologia” o numerze POWR.03.01.00-00-S214/17 realizowanym przez Wyzsza
Szkote Finansow i Zarzadzania w Warszawie jako Realizator stazu / Pracodawca.

Oswiadczamy, iz zapoznalismy sie z ,,Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie” utworzonym do
Projektu , Staze z marzenn — Program stazy krajowych dla studentéw kierunku Politologia” o numerze
POWR.03.01.00-00-S214/17, rozumiemy go, akceptujemy i zobowigzujemy sie do przestrzegania
wszystkich jego postanowien.

W przypadku wyboru naszej oferty stazy zobowigzujemy sie do zrealizowania stazy w wymiarze 360
godzin w 16 tygodni (w okresie czerwiec — pazdziernik 2018), zachowujac najwyzsze standardy, a takze
dbajac o wysoka jakos¢ merytoryczng realizowanych stazy, zgodnie z powyzszymi deklaracjami.
Oswiadczamy réwniez, ze realizacja stazu w naszej firmie pozwala na osiggniecie zatozonych efektéw
opisanych szerzej w , Efektach ksztafcenia na kierunku Politologia | stopnia”, ktore stanowig Zatgcznik 12
do ,,Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie”.

MIEJSCOWOSC, DATA PODPIS | PIECZEC FIRMOWA PRACODAWCY

Program stazu powinien by¢ zgodny z Efektami ksztatfcenia na kierunku Politologia | stopnia, ktére stanowig Zatgcznik nr 12
do Regulaminu
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl

Strona36


http://www.stazezmarzen.vizja.pl/
mailto:staze@vizja.pl

By D & . . . * X %
BN S WYZSZA SZKOEA Unia Europejska | """
WiedzapEdgkacja Rozwéj A ;.} FINANSOW 1 ZARZADZANIA W WARSZAWIE EUI'ODeJSkI FUndUSZ SDOteCZny *‘ . *,
Zatqcznik nr 10

DEKLARACJA PRACODAWCY O PRZYJECIU STUDENTA NA STAZ

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”

Dziatajac w imieniu:

(nazwa i adres instytucji / przedsiebiorstwa)
zwanego dalej Pracodawcy, reprezentowanym przez:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Pracodawcy)
oswiadczam, ze:

1. Pracodawca jest zainteresowany przyjeciem Pani/Pana:

(imie i nazwisko studenta)

Studenta/tki Wyzszej Szkoty Finanséw i Zarzagdzania w Warszawie celem odbycia stazu.

2. Stazysta/ka otrzyma na czas odbywania stazu Opiekuna, ktorym bedzie:

(dane kontaktowe — telefon, adres e-mail)

3. Oswiadczam, ze rezygnujemy / nie rezygnujemy? z mozliwosci ubiegania sie o refundacje wynagrodzenia
Opiekuna stazu®*.

4. Staz planowany jest w okresie?®: od .......ccoceuveeeeivivennnnnns O e .

5. Czynnosci wykonywane na stazu i jego zakres merytoryczny zostang przygotowane w oparciu o ,Efekty
ksztatcenia na kierunku Politologia I stopnia”?® oraz szczegétowo opisane w programie stazu.

6. Oswiadczam, ze student/ka kierowana na staz odbywajgcy sie w naszym przedsiebiorstwie / instytucji nie jest
jednoczesnie zatrudniony/a w naszej firmie na podstawie umowy o prace.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby kontaktu WyzZszej Szkoty Finansow i Zarzqdzania w
Warszawie z instytucjg/przedsiebiorstwem (zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst

jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922).

MIEISCOWOSC, DATA PODPIS OPIEKUNA STAZU PODPIS | PIECZEC FIRMOWA PRACODAWCY

2 Niepotrzebne skresli¢.

24 Warunki refundacji wynagrodzenia Opiekuna stazu zostang uregulowane umowa o organizacje stazu.

5 Realizacja stazy nie moze wykracza¢ poza okres: 01.01.2018 —31.12.20109; stazysta/ka jest zobowigzany/a do zrealizowania min. 20 godzin
stazu w tygodniu, 90 godzin stazu w danym miesigcu rozumianym zgodnie z art. 112 kodeksu cywilnego (definicja w Regulaminie), tagcznie 360

godzin stazu, w okresie nie krétszym niz 16 tygodni.
26 Efekty ksztatcenia na kierunku Politologia | stopnia stanowig Zatacznik nr 12 do ,,Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie”

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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Zatqcznik nr 11

PROGRAM STAZU

w ramach projektu ,,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”

IMi€ i NAZWISKO STAZYSTY/KI: c.oeveveecreiietie ettt ettt et b et e b e et s tereaes
Nazwa firmy, l0KaliZacja: .......coueeeeeeeieee et v s s ee et v nan

Wyznaczony OPIiekUN STAZU: ....ccuiuiveiviiiee ettt sttt st st e aes bt se e anas

Obszar biznesowy / dziat / komérka organizacyjna, w ktérej realizowano program:

Czas trwania stazu: od .....ccccoevevvevvunennes (o [o TP

taczna liczba godzin do zrealizowania: 360 godzin (90 godzin / miesigc)

1. Skrécony OPIS PROGRAMU stazu i gtéwne zatozenia:

2. CELE edukacyjne:

3. TRESCI edukacyjne:

4. Planowany CZAS PRACY?’:

Planowane godziny pracy

Planowany dzienny czas pracy

27 przewidywana liczba godzin stazu, przy czym maksymalnie 8 h/dziennie, minimalnie 20h/tygodniowo, tagcznie
360h/staz w okresie 16 tygodni.
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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Planowane pracujace dni
tygodnia28

5. Podstawowy ZAKRES OBOWIAZKOW:

6. Planowany przebieg PROCESU ADAPTACII Stazysty/Stazystyki:

7. WIEDZA, UMIEJETNOSCI | KOMPETENCJE SPOLECZNE, ktére beda rozwijane przez
Stazyste/ke w trakcie trwania stazu®°:

Wiedza zawodowa

Umiejetnosci zawodowe

Kompetencje spoteczne

Organizator stazu

Opiekun stazu Pracodawca

Stazysta/ka

28 W przypadku elastycznego czasu pracy, nalezy wpisa¢ ,do ustalenia”.
29 Zgodne z Efektami ksztafcenia na kierunku Politologia I stopnia, ktore stanowia Zatgcznik nr 12 do Regulaminu

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzadzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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Zatqcznik nr 12

Efekty ksztatcenia
POLITOLOGIA

Studia | stopnia

Profil ogélnoakademicki

Kod Efekty obszarowe nauki spoteczne Kod Efekty ksztatcenia dla kierunku studidow politologia
Osoba posiadajgca kwalifikacje pierwszego stopnia Po ukoniczeniu studidow pierwszego stopnia absolwent:
WIEDZA
S1IA_WO01
POL1A_WO1
ma podstawowg wiedze o charakterze nauk spotecznych, ich ma podstawowgq wiedze o istocie politologii i jej relacjach do
miejscu w systemie nauk i relacjach do innych nauk innych nauk spotecznych
POL1A_WO02 ma orientacje o praktycznych zastosowaniach wiedzy
politologicznej
S1A_W02 ma podstawowq wiedze o strukturach spoteczno -politycznych,

) B ) ) POL1A_WO03 zasadach ich funkcjonowania i ich systemach wartosci
ma podstawowgq wiedze o réznych rodzajach struktur i
instytucji spotecznych (kulturowych, politycznych, prawnych, POL1A_WO04 ma wiedze o zadaniach i kompetencjach organéw wtadzy
ekonomicznych), w szczegdlnosci ich istotnych elementach publicznej i organizacji obywatelskich

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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S1A_WO03 POL1A_WO05 ma wiedze o uwarunkowaniach i wspétzaleznosciach miedzy
. . . .. strukturami i instytucjami spotecznymi i politycznymi w skali
ma podstawowg wiedze o relacjach miedzy strukturami i . . L L .
. L . . o . lokalnej, krajowej, miedzynarodowej i miedzykulturowej
instytucjami spotecznymi w skali krajowej, miedzynarodowej
i miedzykulturowej POL1A W06 ma podstawowg wiedze o procesie instytucjonalizacji potrzeb
spotecznych w skali lokalnej, krajowej i globalnej
S1A W04 POL1A W07 zna rodzaje wiezi spotecznych konstytuujgce organizacje
S o o spoteczne i polityczne oraz przestanki i uwarunkowania ich
zna rodzaje wiezi spotecznych odpowiadajgce dziedzinom dziatania
nauki i dyscyplinom naukowym, wtasciwym dla studiowanego
kierunku studiéw oraz zna rzgdzace nimi prawidtowosci POL1A_WO08 rozrdéznia rodzaje wiezi spotecznych ksztattujgce mechanizmy
wewnetrzne funkcjonowania organizacji spotecznych i
politycznych oraz rzadzgce nimi prawidtowosci
S1A W05 POL1A W09 ma wiedze o antropologicznych podstawach struktur
) ) . spotecznych oraz potrzebach cztowieka warunkujgcych formy
ma podstawowgq wiedze o cztowieku, w szczegdlnosci jako . . . -
o ] ) ) jego uczestnictwa w zyciu spotecznym i politycznym
podmiocie konstytuujgcym struktury spoteczne i zasady ich
funkcjonowania, a takze dziatajgcym w tych strukturach POL1A_W10 zna zasady funkcjonowania wybranych struktur spotecznych i
reprezentujacych je organizacji politycznych
S1A_WO06 POL1IA W11 zna zrddta, metody, narzedzia itechniki pozyskiwania
) . . . ) informacji wiasciwej dla politologii oraz pozwalajacej opisywac
zna metody i narzedzia, w tym techniki pozyskiwania danych, .
o L v ) system spoteczno-polityczny
wiasciwe dla dziedzin nauki i dyscyplin naukowych,
wiasciwych dla studiowanego kierunku studiéw, pozwalajgce POL1A_W12 zna podstawowe metody uczenia sie w tym przetwarzania

opisywac struktury i instytucje spoteczne oraz procesy w nich i
miedzy nimi zachodzace

informacji naukowej

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzgdzania w Warszawie
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S1A_W07 POL1A_W13 ma wiedze o systemach normatywnych ( prawo, moralnos¢,
. ) . . obyczaj) konstytuujgcych dziatanie instytucji spotecznych i
ma wiedze o normach i regutach (prawnych, organizacyjnych, .
o - ; politycznych
moralnych, etycznych) organizujgcych struktury i instytucje
spoteczne i rzgdzacych nimi prawidtowosciach oraz o ich
zrédtach, naturze, zmianach i sposobach dziatania - — - -
POL1A_W14 ma wiedze o kulturowych Zrédtach i uwarunkowaniach
dziatania instytucji spotecznych i politycznych
S1A_WO08 POL1A_W15 ma wiedze o historycznych aspektach zmian organizacyjnych
) ) N B elementéw systemu spoteczno-politycznego
ma wiedze o procesach zmian struktur i instytucji
spotecznych oraz ich elementdéw, o przyczynach, przebiegu, POL1A W16 ma wiedze o uwarunkowaniach przemian spotecznych i
skali i konsekwencjach tych zmian politycznych, przyczynach, przebiegu, skali i konsekwencjach
tych zmian
S1A_WO09 POL1A W17 zna wspotczesne teorie, koncepcje oraz poglady i opinie
. . . dotyczace istniejgcych struktur, wiezi i réznic spoteczno-
ma wiedze o pogladach na temat struktur i instytucji politycznych
spotecznych oraz rodzajow wiezi spotecznych i o ich
historycznej ewolucji POL1A_W18 zna proces historycznej ewolucji pogladdéw na procesy i
zjawiska spoteczno-polityczne
S1A W10 POL1A_W19 zna miedzynarodowe i krajowe regulacje prawne w zakresie
) ) o ochrony witasnosci intelektualnej
zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony
wtasnosci przemystowej i prawa autorskiego POL1A_W20 zna struktury organizacyjne miedzynarodowe i krajowe majace

w swoich kompetencjach ochrone wiasnosci intelektualnej

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzgdzania w Warszawie
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S1A_W11 POL1A_W21 zna procedury tworzenia i rozwoju form przedsiebiorczosci
, L. . . . . zorientowanej na aktywnos¢ spoteczno-polityczna
zna ogodlne zasady tworzenia i rozwoju form indywidualnej
przedsiebiorczosci, wykorzystujgcej wiedze z zakresu dziedzin | POL1A W22 ma wiedze z réznych dyscyplin nauk politycznych, ktérg moze
nauki i dyscyplin naukowych, wtasciwych dla studiowanego wykorzystaé do rozwoju indywidualnej przedsiebiorczosci
kierunku studiow
UMIEJETNOSCI
S1A _Uo1 posiada umiejetnosci postrzegania rzeczywistosci w jej
. . . L POL1A_UO1 interdyscyplinarnym wymiarze
potrafi prawidtowo interpretowac zjawiska spoteczne
(kulturowe, polityczne, prawne, ekonomiczne) w zakresie POL1A_UO02 posiada umiejetno$¢ prawidtowego nadawania znaczen,
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych, wtasciwych dla procesom i zjawiskom politycznym oraz dostrzegania ich
studiowanego kierunku studiow wzajemnych relagji
S1A _U02 POL1A UO3 potrafi wykorzysta¢ podstawowg wiedze politologiczng do
. . ) . analizowania konkretnych procesdw i zjawisk spoteczno-
potrafi wykorzystaé podstawowa wiedze teoretyczng i politycznych
pozyskiwac¢ dane do analizowania konkretnych proceséw i
zjawisk spotecznych (kulturowych, politycznych, prawnych, POL1A_UO4 potrafi samodzielnie pozyskiwaé dane niezbedne do
gospodarczych) w zakresie dziedzin naukii dyscyplin wykorzystania wybranych teorii i koncepcji politologicznych w
naukowych, wtasciwych dla studiowanego kierunku studiéw analizie zjawisk | proceséw spotecznych i politycznych
S1A UO03 POL1A_UO5 potrafi wtasciwie analizowac przyczyny i przebieg konkretnych
. L . . . . procesow spotecznych i politycznych
potrafi wtasciwie analizowac przyczyny i przebieg konkretnych
procesow i zjawisk spotecznych (kulturowych, politycznych,
prawnych, gospodarczych) w zakresie dziedzin nauki i
POL1A_UO6 potrafi wtasciwie analizowac przestanki i przebieg konkretnych

dziatan politycznych

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzgdzania w Warszawie
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dyscyplin naukowych, wtasciwych dla studiowanego kierunku
studiow

S1A_U04 POL1A_UO7 potrafi umiejetnie dobra¢ metody i narzedzia niezbedne do
. , . prognozowania zjawisk i proceséw spoteczno-politycznych
potrafi prognozowac procesy i zjawiska spoteczne (kulturowe,
polityczne, prawne, ekonomiczne) z wykorzystaniem POL1A_UO08 potrafi prognozowac zjawiska i procesy spoteczno- polityczne z
dyscyplin naukowych, wtasciwych dla studiowanego kierunku
studiow
S1A _UO05 POL1A_UO09 prawidtowo postuguje sie konkretnymi systemami
. L . . normatywnymi w celu rozwigzania zadania w obszarze
prawidtowo postuguje sie systemami normatywnymi oraz politologii
wybranymi normami i regutami (prawnymi, zawodowymi,
mc'JraIr'wmi) W' t‘:elu rozwiazania konkretnegq zadania z zakresu POL1A_U10 umiejetnie korzysta z wybranych norm i regut postepowania w
d2|e(.:|zm naukii .dyscyplln nal.J!<owych, wiasciwych dla celu rozwigzania konkretnego problemu spoteczno-
studiowanego kierunku studiow politycznego
S1A_U06 POL1A_U11 wykorzystuje zdobyta wiedze do rozwigzywania probleméw
. ) . . spoteczno-politycznych pojawiajgcych sie w pracy zawodowej
wykorzystuje zdobytg wiedze do rozstrzygania dylematow L . -
A . . (sprzecznos¢, konflikt, negocjacje)
pojawiajacych sie w pracy zawodowej
POL1A_U12 umiejetnie identyfikuje problemy spoteczno- polityczne
pojawiajgce sie w pracy zawodowej oraz ich wptyw na relacje
spoteczne
S1A_U07 POL1A_U13 potrafi wartosciowac konkretne rozwigzania probleméw

spoteczno- politycznych

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
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analizuje proponowane rozwigzania konkretnych probleméwi | POL1A_U14 potrafi sformutowaé¢ odpowiednie rozstrzygniecia wybranych
proponuje w tym zakresie odpowiednie rozstrzygniecia probleméw spoteczno-politycznych
S1A UO08 POL1A U15 rozumie ztozonos¢ i specyfike zjawisk i proceséw spoteczno-
. - iy L . o politycznych
posiada umiejetnos¢ rozumienia i analizowania zjawisk
spotecznych
POL1A_U16 potrafi analitycznie scharakteryzowac wybrane aspekty
rzeczywistosci spoteczno- politycznej
S1A _U09 POL1A_U17 posiada umiejetnos¢ przygotowanie prac pisemnych typowych
. o .. . . dla nauk politycznych w obszarze wtasciwym dla specjalnosci
posiada umiejetnos¢ przygotowania typowych prac pisemnych
w jezyku polskim i jezyku obcym, uznawanym za podstawowy
dla dziedzin nauki i dyscyplin naukowych, wtasciwych dla - - - - - -
studiowanego kierunku studiéw, dotyczacych zagadnier POL1A_U18 potrafi wyko.rzystac W procesie przygotowanlla pracy pisemnej
. . . konkretne ujecia teoretyczne oraz wybrang literature problemu
szczegdtowych, z wykorzystaniem podstawowych ujec )
teoretycznych, a takze réznych zrodet z zakresu nauk politycznych
S1A _U10 POL1A_U19 opracowuje wystgpienia ustne w jezyku polskim i jezyku obcym,
. . L. . L typowym dla nauk politycznych
posiada umiejetnos¢ przygotowania wystgpien ustnych, w
jezyku polskim i jezyku obcym, w zakresie dziedzin nauki i POL1A_U20 potrafi wykorzystaé w procesie przygotowania wystapienia
dyscyplin naukowych, wtasciwych dla studiowanego kierunku ustnego konkretne ujecia teoretyczne oraz wybrang literature
studidw, dotyczacych zagadnien szczegdtowych, z problemu z zakresu politologii
wykorzystaniem podstawowych ujec teoretycznych, a takze
roznych zrédet

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl

Strona45


http://www.stazezmarzen.vizja.pl/
mailto:staze@vizja.pl

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

* K %

Unia Europejska

‘ Kg%ga%ﬁ%ﬁg%ﬁ Europejski Fundusz Spoteczny . x
S1A U1l POL1A_U21 ma umiejetnosci jezykowe w zakresie terminologii nauk
. L . L .. politycznych, zgodne z wymaganiami okreslonymi dla poziomu
ma umiejetnosci jezykowe w zakresie dziedzin nauki i _ . .
. o . ) B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego
dyscyplin naukowych, wtasciwych dla studiowanego kierunku
studiéw, zgodne z wymaganiami okreslonymi dla poziomu B2
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego
KOMPETENCJE SPOLECZNE
S1A_KO1 POL1A_KO1 rozumie i przejawia potrzebe swiadomej i permanentnej
) o o edukacji politologicznej
rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie
S1A K02 POL1A_KO02 potrafi wspoétdziataé w grupie zgodnie ze standardami
. o ) ) o o spoteczernstwa demokratycznego i postulatami spoteczenstwa
potrafi wspotdziataé i pracowaé w grupie, przyjmujac w niej . L . -
- obywatelskiego przyjmujac w niej role inicjatywne
rézne role
S1A_KO03 POL1A_KO03 potrafi odpowiednio zbudowac liste priorytetéw w celu
) o . ) L optymalnej realizacji zadan wtasnych lub zleconych w sferze
potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzagce realizacji aktvwnodci spotecznei i politveznei
okreslonego przez siebie lub innych zadania ¥ P 11 POty )
S1A_KO4 POL1A_K04 prawidtowo identyfikuje i hierarchizuje problemy zawodowe i
. . . ) umiejetnie rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem
prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z Ny . .
. obowigzkéw na zajmowanym stanowisku
wykonywaniem zawodu
S1A _KO5 | umie uczestniczyé w przygotowaniu projektow spotecznych POL1A_KO05 ma Swiadomos¢ potrzeby aktywnego uczestnictwa w

(politycznych, gospodarczych, obywatelskich), uwzgledniajgc
aspekty prawne, ekonomiczne i polityczne

projektach spotecznych i politycznych

potrafi przygotowac i sformalizowac wybrany element projektu
spoteczno-politycznego

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzgdzania w Warszawie
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S1A_KO06 POL1A_KO06 potrafi samodzielnie uzupetnia¢ i doskonali¢ nabytg wiedze
. Lo » ) . . politologiczng i umiejetnosci spoteczne

potrafi uzupetniaé i doskonali¢ nabytg wiedze i umiejetnosci
S1A K07 POL1A K07 przejawia kreatywnos$¢ oraz inicjatywnosé w dziataniu

potrafi mysleé i dziata¢ w sposdb przedsiebiorczy

POL1A_KO08 potrafi myslec i dziata¢ w sposdb proinnowacyjny w sferze
spotecznej i polityczne

S1A_KO9 | dba o poziom sprawnosci fizycznej niezbednej dla POL1A_KO09 dba o poziom sprawnosci fizycznej niezbednej dla wykonywania

wykonywania zadan wtasciwych dla dziatalnosci zawodowej
zwigzanej z kierunkiem studidow

zadan wtasciwych dla dziatalnosci zawodowej zwigzanej z
kierunkiem studiow

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzgdzania w Warszawie
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Zatqcznik nr 13

DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”

IMIE I NAZWISKO: ettt ettt st st s et ae e

PESEL30: ettt sttt sttt et a e st s et et es e st et e s seneae se et enean
Ja, nizej podpisana/y, niniejszym o$wiadczam, iz:

- wyrazam chec¢ i zgode na uczestnictwo w projekcie pn.: ,Staze z marzen! - Program stazy krajowych dla
studentéow kierunku Politologia” realizowanego przez Wyiszq Szkofe Finansow i Zarzqdzania w

Warszawie o numerze POWR.03.01.00-00-5214/17;

- zostatem/am poinformowany/a, ze projekt ,,Staze z marzen! - Program stazy krajowych dla studentow
kierunku Politologia”, o numerze POWR.03.01.00-00-S214/17 jest finansowany ze S$rodkdow Unii
Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, oraz realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, OS Priorytetowa lll Szkolnictwo wyzZsze dla gospodarki i rozwoju,

Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym;

- zapoznatem/am sie z Regulaminem rekrutacji oraz uczestnictwa w projekcie wraz z zatgcznikami,

rozumiem jego postanowienia i akceptuje wszystkie warunki w nim zawarte;

- naleze do grupy oséb uprawnionych do skorzystania ze wsparcia zgodnie z Regulaminem rekrutacji oraz

uczestnictwa w projekcie:

Jestem studentem/kg Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Warszawie studidow w trybie
stacjonarnym / niestacjonarnym?3! na kierunku Politologia (semestr VI, studia licencjackie) i koficze
studia w roku akademickim 2017/2018;

Nie uczestnicze rownolegle w programie Erasmus Plus +;

- deklaruje dyspozycyjnosé w petnym zaplanowanym okresie czteromiesiecznego stazu (360 godzin).

Pouczony/a o odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawdg potwierdzam, iz dane
oraz o$wiadczenia zawarte w niniejszym dokumencie s3 zgodne z prawda. Tym samym zobowigzuje
sie do poinformowania Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzagdzania w Warszawie o wszelkich zaistniatych
zmianach w wyzej wymienionych informacjach poprzez ztozenie pisemnej aktualizacji do niniejszego
dokumentu w terminie maksymalnie 7 dni od zaistnienia zmiany.

Miejscowos¢ i data Czytelny podpis
(imie i nazwisko)

30'W przypadku braku PESEL prosimy o podanie doktadnej daty i miejsca urodzenia.
31 Niepotrzebne skresli¢.
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
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MONITORING STAZY — OCENA STAZU przez UCZESTNIKOW

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
Szanowni Panstwo,

W trosce o najwyzszg jakos¢ stazy organizowanych w ramach Projektu ,Staze z marze! — Program stazy krajowych
dla studentéw kierunku Politologia”, chcielibysmy poznac Panstwa opinie dotyczgca zrealizowanego stazu.

Prosimy o szczere odpowiedzi —ankieta ma na celu wypracowanie katalogu dobrych praktyk stazowych, doskonalenie
istniejgcych programow, oraz poprawe jakosci realizowanych przez nas stazy.

Ponizsza ankieta jest anonimowa, jednak prosimy o podanie nazwy firmy w ktérej odbywat sie staz — pozwoli nam to
na doktadng analize stazy realizowanych u konkretnych Pracodawcéw oraz na ocene wspdtpracy.

Ocena odbywa sie za pomocg skali 1 — 5, gdzie 1 oznacza ,niezgodnos¢”, ,maty”, ,niskie”, ,b. staba”, natomiast 5 —
»,duza zgodnosc¢”, ,duzy”, ,wysokie”, ,b. dobra”.

NAZWa FIrMY, TOKGHZAC]A: o.tveieireeieet ettt ettt ettt ettt st e enee s

1. Czasowy wymiar stazu

Czy uwaza Pan ze 360 godzin stazowych zrealizowanych w 4 miesigce to odpowiedni wymiar czasu trwania stazu?

TAK [J Czas trwania stazu odpowiednio dopasowany do potrzeb
[J  Zbyt krotki czas trwania stazu
[J  Zbyt dtugi czas trwania stazu

NIE

DOTALKOWE UWAET: ..ttt ettt e st es ettt b s e a8 £1 4282 405 et e es kb s 8 ek2h 428 et ees e e e et e b s bt et b et b e

2. Zakres obowigzkéw

Zgodnos¢ wykonywanych zadan z zatozonym Programem stazu:

Stopien wptywu wykonywanych zadan na podniesienie Panstwa kwalifikacji:

3. Celeitresci edukacyjne

Zgodnos¢ wykonywanych zadan z zatozonymi celami i tresciami edukacyjnymi:

Zgodnos¢ profilu dziatalnosci firmy / dziatu w ktérym realizowany byt staz z kierunkiem studiow:

1 2 3 4 5

,

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdw kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
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1 2 3 4
DOAATKOWE UWEEH: cv.tivit ettt ettt ettt et ettt sttt 4ttt tees et et e4 et ee4eses s eae o2 et eb s e st ea a2 et s ebeses s s e bt es s e atens et ee een
4. Opiekun stazu
Zaangazowanie Opiekuna stazu:
1 2 3 4
Mozliwosc¢ uzyskania pomocy od Opiekuna stazu:
1 2 3 4
Wiedza merytoryczna i kompetencje Opiekuna stazu:
1 2 3 4
Umiejetnosc przekazywania informacji oraz objasniania zadan:
1 2 3 4
DOAATKOWE UWEEI: ..eeee ettt ettt ettt ettt ee e e et eae e et eee e e es st eaeses et eee et es s e et ee st et easeeeses e esesesaeseesatasessesennsseseesaen
5. Atmosfera i miejsce pracy
Atmosfera w pracy:
1 2 3 4
Proces adaptacji:
1 2 3 4
Mozliwos¢ uzyskania pomocy od wspdtpracownikow:
1 2 3 4
Warunki pracy:
1 2 3 4
DOUATKOWE UWAEI: ottt ettt ettt et et et ettt et et e ettt e sttt et eaee1e et eeetes et b et et st et et ebe st seesesbesbesaesaaseae et eba sbeetesbesnesnatesea

Czy sg Panstwo zadowoleni z uczestnictwa w stazu realizowanym w ramach projektu ,Staze z marzen! — Program
stazy krajowych dla studentéw kierunku Politologia”?

L TAK
L NIE

Dziekujemy za poswiecony czas i za wypetnienie ankiety.

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
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Zatqcznik nr 15

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW ZAKWATEROWANIA STAZYSTY
NA PODSTAWIE FAKTYCZNIE PONIESIONYCH KOSZTOW

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”

miejscowosc, data

imie i nazwisko, adres

Wyzsza Szkota Finansow i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01-030 Warszawa

Na podstawie umowy o organizacje stazu nr .............. , zawartej w zwigzku z moim uczestnictwem w projekcie
stazowym ,StaZze z marzeri! — Program staZy krajowych dla studentow kierunku Politologia” o numerze
POWR.03.01.00-00-5214/17, wystepuje z wnioskiem o zwrot poniesionych przeze mnie kosztow zakwaterowania za
okres 0d ....coovcvveeerrineinnes dO v

Realizowany przeze mnie staz odbywa/t sie¢ w przedsiebiorstwie / instytucji:

nazwa przedsiebiorstwa, adres

taczna odlegto$é pomiedzy moim statlym miejscem zamieszkania, a miejscem realizacji stazu wynosi ponad 50 km32,

Jednoczesnie oswiadczam, ze mieszkam/tam/tem w wynajetym mieszkaniu / hotelu / hostelu / ..........cccvueeeneee 33,
imie i nazwisko wtasciciela / nazwa hotelu, instytucji
Poniostem/tam koszty w wysokoSCi .....c.ceuveerureennnne. zt brutto. Na dowdd poniesionych kosztow zakwaterowania

przedktadam umowe najmu mieszkania / potwierdzenie pobytu (w hotelu), rachunek / fakture za okres najmu, oraz
potwierdzenie dokonania zaptaty.

Nalezng mi kwote prosze przekazaé na konto bankowe:

numer konta, dane wtasciciela rachunku

Jesli nie jestem wtascicielem rachunku podanego powyzej, upowazniam wiasciciela do odbioru mojego zwrotu kosztéw zakwaterowania.

Przyjmuje do wiadomosci iz:
1. Zwrot za koszty zakwaterowania bedzie dokonywany do wysokosci 1050 zt brutto za miesiac.

Miejscowos¢ i data Czytelny podpis (imie i nazwisko)

Zatgczniki:

1. Umowa najmu mieszkania / potwierdzenie pobytu (w hotelu).

2. Rachunek / faktura za dany okres najmu.

3. Potwierdzenie dokonania zaptaty (przelewem / gotdwka / kartg ptatnicza).

%2 Odlegto$¢ 50 km rozumiana jest jako odlegtoé¢ liczona wedtug dostepnych drég publicznych.
33 Niepotrzebne skreli¢.
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
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Zatqcznik nr 16

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”

miejscowosc, data

imie i nazwisko, adres

Wyzsza Szkota Finansow i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01-030 Warszawa

Na podstawie umowy o organizacje stazu nr ............... , zawartej w zwigzku z moim uczestnictwem w projekcie
stazowym ,Staze z marzeri! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia” o numerze
POWR.03.01.00-00-S214/17, wystepuje z wnioskiem o zwrot poniesionych przeze mnie kosztéw podrézy zwigzanych
z dojazdem i powrotem ze stazu.

Realizowany przeze mnie staz odbywa/t sie w przedsigbiorstwie / instytuciji:

nazwa przedsiebiorstwa, adres

taczna odlegto$é pomiedzy moim stalym miejscem zamieszkania, a miejscem realizacji stazu wynosi ponad 50 km3*.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze dojezdzatam/em nastepujacym srodkiem transportu:®
L] publicznym srodkiem transportu (nazwa przewoznika i odcinek trasy):

i poniostem/tam koszty w wysokosSCi ....ccceeerierennee. zt brutto. Na dowdd poniesionych kosztéw dojazdu
przedktadam bilety lub inne dokumenty poswiadczajgce poniesione wydatki.

[J samochodem prywatnym/uzyczonym o numerze rejestracyjnym: ..........co.eoeeeeen , Marka: .oceeieceenn, ,
model: ..o , pojemnosE silnika: .......ccceeeierieecee e, .

i wnosze o zwrot kosztow dojazdu za przejazd na danej trasie do wysokosci ceny najtaniiszego srodka zbiorowego
transportu publicznego na danej trasie obowigzujgcego w dniu przejazdu, czyli w wysokosci: .........cccceueunnen. zt brutto.

Nalezng mi kwote prosze przekazaé na konto bankowe:

numer konta, dane wtasciciela rachunku

Jesli nie jestem wtascicielem rachunku podanego powyzej, upowazniam wiasciciela do odbioru mojego zwrotu kosztéw zakwaterowania.

34 Odlegtos¢ 50 km rozumiana jest jako odlegtos¢ liczona wedtug dostepnych drég publicznych.
35 Niepotrzebne skreslic.
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
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Przyjmuje do wiadomosci iz:

2. Zwrot za przejazd bedzie dokonywany do wysokosci 140 zt brutto za podréz w obie strony.
3. Przejazd wtasnym Srodkiem transportu jest dopuszczalny jedynie w sytuacjach szczegdlnych gdy nie ma lub sa
nieodpowiednie potgczenia srodkami komunikacji publicznej.

Miejscowos¢ i data Czytelny podpis
(imie i nazwisko)

Zatgczniki:

1. Bilety lub inne dokumenty poswiadczajgce poniesione wydatki.

2. Wydruk z cennika przewoznika lub zaswiadczenie od przewoznika o cenie biletu na danej trasie w przypadku dojazdu
transportem prywatnym.

3. Ksero prawa jazdy w przypadku dojazdu transportem prywatnym.

4. Ksero dowodu rejestracyjnego pojazdu w przypadku dojazdu transportem prywatnym.

5. Umowe uzyczenia pojazdu w przypadku dojazdu samochodem uzyczonym.

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
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Zatqcznik nr 17
OCENA STAZYSTY

w ramach projektu ,,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”

M€ i NAZWISKO STAZYSTY/KI: cuueeeeriecteiietie ettt ettt et ter e cte et es s ebe s st ebeasetensses et stenssassatesbesesarsansseenseseasens
Nazwa firmy W KtOrej zrealiZOWan0 STAzZ: ........cccoveeieeiiiieieietie ettt sttt ea et r et e s st stesae e e benaes e be st e s eneens
Okres podlegajacy ocenie (czas trwania stazu) 0d ........cccceeeeveveceevecieveeereeenen. O e

Imie i nazwisko 0soby opiniujgce] (OPIEKUNA STAZU): ..vovevveveeieeie ettt r e et s e

OCENA

Obserwowane zachowanie odpowiadato ocenie

Kryteria oceny zachowan stazysty / stazystki zgodnie z ponizszym opisem

tak raczej tak raczej nie nie

Inicjatywa
Stazysta/ka aktywnie wptywat/a na kierunek realizowanego stazu,
wykazywat/a duzo energii i zaangazowania, dostrzegat/a okazje
do pogtebiania wiedzy i wykorzystywat/a je.

| O O g

Komunikatywnosc
Stazysta/ka wykazywat/a tatwo$¢ w nawigzywaniu kontaktow,
w stosunku do wspdtpracownikdw byt/a otwarty/a, towarzyski/a
i kolezenski/a.

Analizowanie problemoéw
Stazysta/ka dostrzegt/a istotne problemy/zagadnienia w pracy
dziatu, wyrazat/a swoje opinie i spostrzezenia w sposob
racjonalny i konstruktywny.

Elastycznosc

Stazysta/ka z tatwoscig odnalazt/a sie w nowym miejscu pracy, O Oa | O
samodzielnie radzit/a sobie z drobnymi problemami.

Jakos¢ pracy
Stazysta/ka przestrzegat/a wysokiego poziomu jakosci

wykonywanej pracy, pracowat/a w sposob doktadny, nie = = = =
popetniajac razacych btedow.
Wspotpraca
Stazysta/ka potrafit/a wspétpracowad w zespole, zadania
. L . . . ) O O O O
powierzone mu/jej indywidualnie wykonywat/a nie absorbujac
uwagi wspdtpracownikow/czek.
Organizacja pracy
Stazysta/ka potrafit/a w zadanym terminie sprawnie wykonaé O O | O
polecong prace.
Wielofunkcyjnos¢
Stazysta/ka nie unikat/a przyjmowania nowych obowigzkéw,
) ) . . . O O O O
prawidtowo realizowat/a zadania wymagajgce zréznicowanych
umiejetnosci.
MIEISCOWOSC, DATA CZYTELNY PODPIS OPIEKUNA STAZU

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
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Zatqcznik nr 18

WNIOSEK O REFUNDACJE WYNAGRODZENIA OPIEKUNA STAZU
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
m,ejscowosc/d ; ta wree e

nazwa przedsiebiorcy, adres

Wyzsza Szkota Finansow i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01-030 Warszawa

Na podstawie nizej wymienionych umoéw o organizacje stazy oraz Regulaminu Projektu pt. ,Staze z marzer! —
Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia” o numerze POWR.03.01.00-00-S214/17, wystepujemy

z wnioskiem o refundacje wynagrodzenia opiekuna stazu za okres od ........cccceeveueunnee [0 Lo TP 36
1. Nazwa firmy/instytucji w ktorej realizowany JESt StAZ: .......cccverivereeieriie et eree et ver e s ere e enaes
2. IMi€ i NAZWiSKO OPIEKUNG STAZU ...cuieiee vttt sttt st st e s e st s es e s s eae s
3. llo$¢ stazystow/stazystek objetych wsparciem danego OPIieKUNA: .......cc.cceeeevevereveenerieesereee s v s
4. llos¢ godzin przepracowanych na stanowisku opiekuna stazu w danym okresie: .......cccccevevvrvereereenne.
5. Dane szczegotowe stazystow / stazystek:
Stawka Wartos¢
opiekuna llos¢ refundacji za
o Imie i nazwisko Numer umowy o Okres rozliczenia stazu / przepracowanych danego
- stazysty/ki organizacje stazu (od... do....) godzine godzin stazyste/ke
1.
2.
3.
SUMA

taczna wartos¢ refundacji wynagrodzenia danego opiekuna za wsparcie merytoryczne wyzej wymienionych
stazystow/stazystek za okres od .........ceveenenenn. dO eiecececeveeies. WYNOSI evveeveneeceesenssnenns zt brutto brutto¥.
Potwierdzeniem przepracowanych godzin stazowych sg d2|enn|k| zaje¢ wraz z podpisanymi listami obecnosci. W
ramach rozliczenia zostanie wystawiona nota obcigzeniowa na refundacje wynagrodzenia opiekuna stazu Wyzszej
Szkole Finanséw i Zarzadzania w Warszawie.

Miejscowos¢ i data Czytelny podpis
(imie i nazwisko)

36 Nalezy podac pierwszy i ostatni dzien pracy jako opiekuna stazu w danym miesigcu.
37 kgczny koszt pracodawcy zwigzany z wyptatg wynagrodzenia na podstawie umowy o prace, na ktéry sktadajg sie: ptaca
brutto, sktadki na ubezpieczenie spoteczne — ubezpieczenia emerytalne i rentowe (w czesci ptaconej przez pracodawce) oraz
wypadkowe, sktadke na Fundusz Pracy oraz sktadke na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
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Zatgczniki:
1. Nota obcigzeniowa.
2. Dzienniki zaje¢ wraz z podpisanymi listami obecnosci stazystow/stazystek.

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzadzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl

Strona56


http://www.stazezmarzen.vizja.pl/
mailto:staze@vizja.pl

Fundusze : i i i

Europejskie (¢ WYZSZA SZKOLA Unia Europejska | :* ™

Wiedza Edukacja Rozwj O EE FINANSOW L ZARZADZANIA W WARSZAVLE Europejski Fundusz Spoteczny LN
Zatqcznik nr 19

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW KOMUNIKACJI MIEJSKIE)
W TRAKCIE ODBYWANIA STAZU

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
miejscowosc, data

imie i nazwisko, adres

Wyisza Szkota Finansow i Zarzqdzania w Warszawie
Pawia 55, 01-030 Warszawa

Na podstawie umowy o organizacje stazu nr ............ , zawartej w zwigzku z moim uczestnictwem w projekcie
stazowym ,StaZze z marzeri! — Program staZy krajowych dla studentow kierunku Politologia” o numerze
POWR.03.01.00-00-S214/17, wystepuje z wnioskiem o zwrot poniesionych przeze mnie kosztow komunikacji

miejskiej za okres od ........ccceccerververrerennes [« [« O .

Realizowany przeze mnie staz odbywa/t sie¢ w przedsiebiorstwie / instytucji:

nazwa przedsiebiorstwa, adres

Odlegto$¢ pomiedzy moim miejscem zamieszkania, w trakcie realizacji stazu, oraz miejscem odbywania stazu

wymagata korzystania ze srodkéw komunikacji publicznej.

Poniostem/tam koszty W WYSOKOSCI ceeeverereeeeeseeerarannns zt brutto za dany okres czasu. Na dowdd poniesionych kosztéw

dojazdu przedktadam bilet lub inny dokument poswiadczajgcy wysokosé poniesionego wydatku.

Nalezna mi kwote prosze przekaza¢ na konto bankowe:

numer konta, dane wtasciciela rachunku

Jesli nie jestem wtascicielem rachunku podanego powyzej, upowazniam wiasciciela do odbioru mojego zwrotu kosztéw zakwaterowania.

Przyjmuje do wiadomosci iz:
4. Zwrot za przejazd bedzie dokonywany do wysokosci 37,50 zt brutto za miesigc.

Miejscowos¢ i data Czytelny podpis
(imie i nazwisko)

Zatqczniki:
1. Bilet lub inny dokument poswiadczajgcy wysokos¢ poniesionego wydatku za komunikacje miejskg w danym okresie czasu.
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
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Zatqcznik nr 20

WYZSZA SZKOtA FINANSOW | ZARZADZANIA

W WARSZAWIE
UL. PAWIA 55
01-030 WARSZAWA

NIP: 525-22-08-719

NOTA KSIEGOWA NR ........ccccurruuen.

2018 roku

Obcigzylismy

Uznalismy

Kwota PLN

1. Tytut noty

Razem: ................ PLN

STOWNIE: vt

Powyzszg kwote prosimy przestaé na konto w Wystawcy Noty

w banku: ....ooeveieneen.

Podpis osoby odpowiedzialnej za wystawienie noty obcigzeniowej

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
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ROZLICZENIE STYPENDIUM STAZOWEGO BEZ SKLADEK ZUS

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”

Unia Europejska *
Europejski Fundusz Spoteczny LT

Zatqcznik nr 21a

Rozliczenie stypendium stazowego, wyptacanego w ramach projektu pt.:, Staze z marzen!— Program stazy

krajowych dla studentow kierunku Politologia” o numerze POWR.03.01.00-00-5214/17 realizowanego

przez Wyzszg Szkote Finanséw i Zarzadzania w Warszawie, wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Miesigac, rok

Imie i nazwisko

Adres

Data rozpoczecia stazu

Data zakonczenia stazu

WYLICZENIE SKEADNIKOW SYPENDIUM
STAZOWEGO

KWOTA

1| Kwota brutto zt

2 | Ubezpieczenie emerytalne *1 n/d
3 | Ubezpieczenie rentowe *1 n/d
4 | Ubezpieczenie chorobowe *1 n/d

5 | Sktadka ZUS Stazysty

6 | Podstawa ubezpieczenia zdrowotnego

7 | Koszt uzyskania przychodu 0,00%

8 | Dochdéd do opodatkowania *2

Zwolnienie

9 | Podatek dochodowy naliczony *2 .
podmiotowe

10 | Ubezpieczenie zdrowotne *3

11 | Obnizone ubezpieczenie zdrowotne *3

12 | Podatek dochodowy odprowadzony

13 | Kwota do wyptaty dla Stazysty

14 | Sktadka ZUS Kierujgcego na staz

15 | Ubezpieczenie emerytalne *1 n/d

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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* X %

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

(¢ WYZSZA SZKOLA Unia Europejska

EINANSOW I ZARZADZANIA W WARSZAWIE Europejski Fundusz Spoteczny * oy x

**
* ok

WYLICZENIE SKEADNIKOW SYPENDIUM

STAZOWEGO KWOTA
16 | Ubezpieczenie rentowe *1 n/d
17 | Ubezpieczenie wypadkowe *1 n/d

18 | Suma wszystkich sktadek ZUS w tym:

19 - ptaconych ze sr. Stazysty

20 - ptaconych ze $r. Kierujgcego na staz

21 | Catkowity koszt stypendium stazowego:

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalnym ..ooccoiiiiiiiii i

Data i podpis Koordynatora/ki projektu

Zatwierdzam dO WYPTALY oot et e e e e et e e e e e arae e e e e nreaeeeenaraeas

Data i podpis Dyrektora Finansowego

1. Sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe 0s6b uczestniczacych w stazu i pobierajacych stypendium stazowe w okresie jego odbywania
powinni finansowaé w catosci realizatorzy stazdéw jako ptatnicy (art. 16pkt 9a systemie ubezpieczen spotecznych). Sktadki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe 0séb pobierajgcych stypendium w okresie szkolenia, stazu i przygotowania zawodowego, kierowanych przez podmioty inne
niz powiatowe urzedy pracy, finansujg w catosci, z wtasnych srodkéw, podmioty kierujace., a Srodki na ten cel powinny by¢ zabezpieczone w
budzecie projektu, o ile osoby te nie sg ubezpieczone z innego tytutu.

2. Stypendia stazowe, jako $rodki finansowe otrzymane przez uczestnika projektu, jako pomoc udzielona w ramach programu finansowanego
z udziatem Srodkéw europejskich, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6in.
zm.17) na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 137 ustawy o PDOF korzystajg ze zwolnienia przedmiotowego z PDOF.

3. Sktadka zdrowotna na podstawie przepisow dot. ubezpieczen zostaje obnizona do wartosci O zt (art. 83 ust. 2 ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze sSrodkéw publicznych w przypadku nieobliczania zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych przez ptatnika,
od przychoddéw stanowigcych podstawe wymiaru sktadki zdrowotnej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych - dalej "ustawa o pdof", sktadke obliczong za poszczegdlne miesigce obniza sie do wysokosci 0 zt.).

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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ROZLICZENIE STYPENDIUM STAZOWEGO ZE SKLADKAMI ZUS

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”

Unia Europejska *
Europejski Fundusz Spoteczny LT

Zatqcznik nr 21b

Rozliczenie stypendium stazowego, wyptacanego w ramach projektu pt.:, Staze z marzen!— Program stazy

krajowych dla studentow kierunku Politologia” o numerze POWR.03.01.00-00-5214/17 realizowanego

przez Wyzszg Szkote Finanséw i Zarzadzania w Warszawie, wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Miesigac, rok

Imie i nazwisko

Adres

Data rozpoczecia stazu

Data zakonczenia stazu

WYLICZENIE SKEADNIKOW SYPENDIUM
STAZOWEGO

KWOTA

1| Kwota brutto zt

2 | Ubezpieczenie emerytalne *1 n/d
3 | Ubezpieczenie rentowe *1 n/d
4 | Ubezpieczenie chorobowe *1 n/d

5 | Sktadka ZUS Stazysty

6 | Podstawa ubezpieczenia zdrowotnego

7 | Koszt uzyskania przychodu 0,00%

8 | Dochdéd do opodatkowania *2

Zwolnienie

9 | Podatek dochodowy naliczony *2 .
podmiotowe

10 | Ubezpieczenie zdrowotne *3

11 | Obnizone ubezpieczenie zdrowotne *3

12 | Podatek dochodowy odprowadzony

13 | Kwota do wyptaty dla Stazysty

14 | Sktadka ZUS Kierujgcego na staz

15 | Ubezpieczenie emerytalne *1 19,52%

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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* X %

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

(¢ WYZSZA SZKOLA Unia Europejska

EINANSOW I ZARZADZANIA W WARSZAWIE Europejski Fundusz Spoteczny * oy x

**
* ok

WYLICZENIE SKEADNIKOW SYPENDIUM

. KWOTA
STAZOWEGO
16 | Ubezpieczenie rentowe *1 8%
17 | Ubezpieczenie wypadkowe *1 0,84%

18 | Suma wszystkich sktadek ZUS w tym:

19 - ptaconych ze sr. Stazysty

20 - ptaconych ze $r. Kierujgcego na staz

21 | Catkowity koszt stypendium stazowego:

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalnym ..ooccoiiiiiiiii i

Data i podpis Koordynatora/ki projektu

Zatwierdzam dO WYPTALY oot et e e e e et e e e e e arae e e e e nreaeeeenaraeas

Data i podpis Dyrektora Finansowego

1. Sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe 0s6b uczestniczacych w stazu i pobierajacych stypendium stazowe w okresie jego odbywania
powinni finansowaé w catosci realizatorzy stazdéw jako ptatnicy (art. 16pkt 9a systemie ubezpieczen spotecznych). Sktadki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe 0séb pobierajgcych stypendium w okresie szkolenia, stazu i przygotowania zawodowego, kierowanych przez podmioty inne
niz powiatowe urzedy pracy, finansujg w catosci, z wtasnych srodkéw, podmioty kierujace., a Srodki na ten cel powinny by¢ zabezpieczone w
budzecie projektu, o ile osoby te nie sg ubezpieczone z innego tytutu.

2. Stypendia stazowe, jako $rodki finansowe otrzymane przez uczestnika projektu, jako pomoc udzielona w ramach programu finansowanego
z udziatem Srodkéw europejskich, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6in.
zm.17) na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 137 ustawy o PDOF korzystajg ze zwolnienia przedmiotowego z PDOF.

3. Sktadka zdrowotna na podstawie przepisow dot. ubezpieczen zostaje obnizona do wartosci O zt (art. 83 ust. 2 ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze sSrodkéw publicznych w przypadku nieobliczania zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych przez ptatnika,
od przychoddéw stanowigcych podstawe wymiaru sktadki zdrowotnej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych - dalej "ustawa o pdof", sktadke obliczong za poszczegdlne miesigce obniza sie do wysokosci 0 zt.).

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
www.stazezmarzen.vizja.pl, staze@vizja.pl
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Zatqcznik nr 22

KARTA OCENY DOKUMENTOW REKRUTACYJNYCH

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentow kierunku Politologia”

IDENTYFIKACJA FORMULARZA REKRUTACYIJNEGO

Nr referencyjny formularza

Data i godzina zgtoszenia

Imie (imiona), nazwisko

Kierunek, rok, semestr Politologia, 2017/2018, semestr VI

Tryb studidw [ stacjonarny [0 Niestacjonarny
[1  Komunikacja spoteczna i PR
[J Wspodiczesne stosunki miedzynarodowe

Specjalizacja

Numer albumu

I. OCENA FORMALNA

KOMPLETNOSC FORMULARZA

A NIE
| WYMAGANYCH ZALACZNIKOW LaLs ' UWAGI

Czy formularz zgtoszeniowy oraz wymagane zatgczniki zostaty
wypetnione na obowigzujgcych drukach?

Czy wszystkie dokumenty sg kompletne?

Czy formularz zgtoszeniowy wraz z zatgcznikami zostaty
poprawnie wypetnione?

Czy komplet dokumentacji zostat ztozony w terminie?

PRZYNALEZNOSC KANDYDATKA/KI

DO GRUPY DOCELOWEJ

Student/ka ostatnich 1-4 semestréw studidw kierunku

Politologia (licencjackie) Wyzszej Szkoty Finanséw i Zarzagdzania w
Warszawie studiujacy dziennie lub zaocznie.

TAK NIE UWAGI

Student/ka korzysta rownolegle z programu Erasmus +.

INNE UWAGI

7 Rekomenduje®® do dalszej 0ceny MErytoryCznej. ....uccceceeeeeveeeeereeeeeree e esssaeessese s
/data i podpis osoby weryfikujgcej FR/

7 Nie rekomenduje do dalszej oceny MerytoryCzne]j. .....occoceeecevueveeinieiniinineneeneeseese e se e sve e
/data i podpis osoby weryfikujgcej FR/

38 Wybrac i zaznaczy¢ wtasciwe.
,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
Biuro projektu: Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzgdzania w Warszawie
Pawia 55, 01 - 030 Warszawa, pokdj 212, Il pietro
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Il. OCENA MERYTORYCZNA
LICZBA
WYNIKI W NAUCE (max. 20 pkt) PUNKTOW
Srednia ocen z ostatniego ukoriczonego semestru: | ... ) ereereereens
ODPOWIEDZ Z LICZBA
bIRTRAE A i © 15 FORMULARZA PUNKTOW
Czy student/ka posiada CV i list motywacyjny? [ Tak [ Nie
Czy student/ka lubi uczy¢ sie i poznawac nowe rzeczy? O Tak O Nie
Czy stt,_udent/ka chcia’rby/chciafaby podnies¢ kwalifikacje ] Tak ] Nie
w swoim zawodzie?
Czy student/ka deklaruje, ze pomimo porazek nie O Tak ] Nie

rezygnuje z postawionego sobie celu?

Czy, zdaniem studenta/ki, odbycie stazu zawodowego
zwiekszy jego/jej szanse na znalezienie pracy zgodnej z [ Tak I Nie
kierunkiem ksztatcenia?

SAMOOCENA UCZESTNIKA LICZBA
KOMPETENCIJE (max. 5 pkt) Tak Rz:;:zkej R:i::ej Nie PUNKTOW
KOMUNIKATYWNOSC. Nie mam probleméw z
nawigzywaniem kontaktéw. W stosunku do . . 5 g

wspotpracownikéw / kolegdw / kolezanek ze studiow jestem
otwarty, towarzyski i kolezenski.

ORGANIZACIJA PRACY. Potrafie w terminie wykonaé
powierzone mi zadania. Dziatam sprawnie, umiem O O O O
samodzielnie zorganizowac swojg prace.

WSPOEPRACA. Potrafie pracowaé w zespole i wspdlnie
rozwigzywac problemy i zagadnienia, a kiedy otrzymam
zadanie do samodzielnej pracy, nie absorbuje uwagi moich
kolezanek / kolegdw / wspdtpracownikéw/czek.

ANALIZOWANIE PROBLEMOW. Dostrzegam istotne
problemy, zagadnienia; zastanawiam sie nad sposobem ich
rozwigzania; wyrazam swoje opinie w sposob racjonalny i
konstruktywny.

WIELOFUNKCYJNOSC. tatwo odnajduje sie w nowych
miejscach, z checig przyjmuje nowe obowigzki, realizuje a m] O O
zadania wymagajace zrdéznicowanych umiejetnosci.

SUMA PUNKTOW

CZY STUDENT/KA ZOSTAL/A

ZAKWALIFIKOWANY/A DO UDZIALU? TAK NIE

Podpisy cztonkéw Komisji Rekrutacyjnej:

L0 140 o 1Yo e | 1] o TN

,Staze z marzen! — Program stazy krajowych dla studentdow kierunku Politologia”
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